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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.07.2020                                                                                                   № 850-п

г. Невьянск

Об утверждении технологической схемы предоставления 

муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до её разграничения на территории Невьянского городского округа»
В соответствии с пунктом 6 статьи 16 Федерального закона                           от  06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного    самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом                         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления                        государственных и  муниципальных услуг», с учетом Методических                     рекомендаций по формированию технологических схем предоставления              государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом                  заседания Правительственной комиссии по проведению административной       реформы  от 09.06.2016 № 142 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной    услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до её разграничения на территории Невьянского городского округа» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на          заместителя главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительству, архитектуре и управлению муниципальным имуществом А.В. Суркова. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Муниципальный вестник Невьянского городского округа» и разместить на официальном сайте Невьянского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.nevyansk66.ru.

Глава Невьянского

городского округа                                                                                 А.А. Берчук

                                                         УТВЕРЖДЕНА
               постановлением администрации

              Невьянского городского округа 

                 от 07.07.2020 № 850-п  

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до её разграничения на территории Невьянского городского округа»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел архитектуры администрации Невьянского городского округа (далее – отдел архитектуры)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до её разграничения на территории Невьянского городского округа

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Согласование местоположения границ 

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Невьянского городского округа от 20.04.2020 № 572-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до её разграничения на территории Невьянского городского округа» (далее – Регламент)

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – ПГМУ СО)

	
	
	Официальный сайт администрации Невьянского городского округа

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги


	

	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	30 (тридцать)  дней
	30 (тридцать)  дней
	1) Заявление не соответствует форме, установленной в приложении;

2)
Не предоставление документов, указанных в пункте 18 Регламента;

3) Представленные документы не соответствуют требованиям законодательства и (или) имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления, в том числе документы, исполненные карандашом, имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4)
Не предоставление документа, подтверждающего полномочия представителя, действующего от имени заявителя;

5) Заявитель не является правообладателем земельного участка.


	1) Заявителем предоставлены не все документы, указанные в пункте 18 Регламента;

2) Межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, установленным:

- статьями 39, 40 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

- статьей 22 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
3) Земельный участок, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не граничит с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения; 

4) В документах, представленных заявителем (межевом плане, акте согласования местоположения границ, схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории), отсутствует информация о местоположении границ земельных участков, предлагаемых к согласованию;

5) Кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);

6) Кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не указано заинтересованному лицу подлежащее согласованию местоположение границ земельных участков на местности (в случае установления границ на местности);

7) Кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

8) Имеются определения, постановления, решения суда, вступившие в законную силу, либо судебные разбирательства касательно земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, информация о которых поступила в администрацию Невьянского городского округа;

9) Полное или частичное совпадение местоположения образуемого земельного участка с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

10) Границы земельного участка пересекают границы другого земельного участка, сведения о котором содержатся в Едином государственном реестре недвижимости;

11) Описание местоположения границ земельного участка не соответствует утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории, утвержденному проекту межевания территории, утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

12) Границы земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, пересекают границы муниципального образования и (или) границы населенного пункта;

13) Границы образуемого земельного участка пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков (за исключением случаев, когда образуемый земельный участок предназначен для размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, водохранилищ, иных искусственных водных объектов, для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых);

14) В результате образования земельного участка или уточнения местоположения его границ не обеспечен доступ (проход, проезд), в том числе путем установления сервитута, к земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности;

15) Образование земельного участка приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушает требования, установленные Земельным кодексом Российской Федерации или другими федеральными законами.

16) Не соответствие состава извещения, сроков и порядка его направления  требованиям, определенным статьей 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года 
№ 221-ФЗ «О кадастровой деятельности». 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) Личное обращение в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 2) Личное обращение в МФЦ; 
3) Единый портал государственных услуг; 
4) Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; 5) Почтовая связь.

	1) Личное обращение в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 
2) Личное обращение в МФЦ; 
3) Почтовая связь.



	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, а также кадастровые инженеры любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющие кадастровые работы по договору с заявителем, заключенному в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»
	1) Документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) Правоустанавливающий (правоудостоверяющий) документ на земельный участок и (или) объект капитального строительства, расположенный на земельном участке, в отношении которого выполняются кадастровые работы. 
	Подлинник
	Да
	Представитель физического лица 
	Доверенность
	Оформленные и выданные в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации

	
	
	
	
	
	1) Законный представитель несовершеннолетнего физического лица (родитель);

2) Опекун или попечитель.
	1) Свидетельство о рождении;

2) Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.
	

	
	
	
	
	
	Представитель юридического лица


	Доверенность
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление
	Подлинник
	Нет
	Заявление заполняется по установленной форме

	Приложение к технологической схеме
	-

	2
	Документ,              

удостоверяющий личность

заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
или иные документы, удостоверяю-щие в соот-ветствии с законодатель-ством Российской Федерации личность заявителя
	Предоставляется подлинник с целью 

установления личности заявителя


	Нет
	Постановление Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации» и иные нормативно-правовые акты, устанавливающие вид и форму документов, удостоверяющих личность заявителя
	-
	-

	3
	Межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 39, 40 Федерального закона 
от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», статьей 22 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Межевой план
	Подлинник
	Предоставляются при наличии, по инициативе Заявителя
	Приказ Минэкономразвития России от 08.12.2015 № 921 «Об утверждении формы и состава сведений межевого плана, требований к его подготовке» 
	-
	-

	4
	Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленную гражданином или юридическим лицом в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе, в случае если эта схема не находится в распоряжении администрации Невьянского городского округа

	Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Предоставляется в подлиннике или в виде заверенной копии, документ может находиться в составе межевого плана
	Нет
	Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»
	-
	-

	5
	Документы, подтверждающие права заявителя на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости)
	Правоустанавливающий (правоудостоверяющий) документ
	Копия
	Нет
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Нет
	1. Выписка из Единого государственного реестра прав об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок и (или) объект капитального строительства, расположенный на земельном участке, в отношении которого подается заявление о согласовании местоположения границ
	1. В соответствии с приказом Росреестра от 18.08.2016 № П/0390 «Об организации работ по предоставлению органом кадастрового учета сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости, представлению в орган кадастрового учета заявлений о государственном кадастровом учете и запросов о предоставлении сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости»;

2. В соответствии с приказом Минэкономразвития России от 20.06.2016 № 378 
«Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 г. 

№ 968».
	Орган местного самоуправления
	ФГБУ «ФКП Росреестра» по УФО
	SID0003564 /Кадастровая выписка о правах на земельный участок
	В течении         5 дней
	Нет
	Нет

	
	2. Выписки из ЕГРП на земельные участки, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому подается заявление о согласовании местоположения границ
	
	Орган местного самоуправления
	ФГБУ «ФКП Росреестра» по УФО
	SID0003564/ Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	В течение         5 дней 
	Нет
	Нет

	
	3. Кадастровый план территории
	
	Орган местного самоуправления
	ФГБУ «ФКП Росреестра» по УФО
	SID0003564/ Кадастровый план территории
	В течение         5 дней 
	Нет
	Нет


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения
	-
	Положительный


	-
	-


	1. В отделе архитектуры,

2. В МФЦ,

3. Посредством почтового отправления


	5 лет
	Хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в муниципальный архив

	2
	Письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	-
	Отрицательный
	-
	-
	
	
	


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги
	1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию, либо почтового отправления.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) сотрудник Отдела осуществляет следующую последовательность действий:

1)устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность; 

2) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

3) осуществляет сверку копий представленных документов с оригиналами, заверяет их подписью и печатью. В случае если представлены подлинники документов, снимает с них копии, заверяет подписью и печатью. Подлинники документов возвращает заявителю (за исключением документов, представление которых предусмотрено только в подлинниках);

4) устанавливает: факт наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего Регламента; отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 24 настоящего Регламента, после чего осуществляет прием данного заявления и документов;

5)  при отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или при неправильном его заполнении, сотрудник Отдела консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления;

6) сотрудник Отдела передает принятое заявление для регистрации сотруднику управления делами Администрации, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции в день поступления заявления.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является передача заявления и прилагаемых к нему документов сотруднику Отдела, осуществляющему предоставление муниципальной услуги.
Фиксация результата выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов осуществляется посредством регистрации заявления и прилагаемых документов сотрудником управления делами администрации Невьянского городского округа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.

2. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ.
Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных в пункте 18 Регламента.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет наличие документов, указанных в пункте 18, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет, что документы соответствуют установленным законодательством требованиям, тексты написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

- оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и один экземпляр выдает заявителю.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанные в пункте 18 настоящего регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в 21 Регламента в срок, не превышающий 3 рабочих дня с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется и подписывается уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.
МФЦ осуществляет направление принятого заявления в Отдел в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления заявителя и направление заявления в Отдел.
	15 мин.
	Специалист отдела архитектуры или сотрудник МФЦ
	Документационное и программное обеспечение
	Приложение 1 к технологической схеме

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, указанных в пункте 21 Регламента.

В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, сотрудник Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 21 Регламента, в случае если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 21 Регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 21 настоящего Регламента.
	1 рабочий день – направление запроса; 5 рабочих дней – предоставление документов Росреестром
	Специалист отдела архитектуры
	Система межведомственного электронного взаимодействия


	-

	3
	Проверка и рассмотрение представленных документов 
	Основанием для начала административной процедуры является получение документов, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- сверяет информацию (сведения), полученную путем межведомственного взаимодействия, с документами, полученными от Заявителя;

- осуществляет проверку соответствия межевого плана требованиям, установленным статьями 39, 40 Федерального закона от 24 июля 2007 года 
№ 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

- создает объект на карте геоинформационной системы Невьянского городского округа в соответствии с указанными в поступившем межевом плане координатами характерных точек границ земельного участка;

- проверяет границы земельного участка на соответствие утвержденному проекту планировки и проекту межевания территории, правилам землепользования и застройки, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории, утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

- устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельного участка, предусмотренных пунктом 26 Регламента.
При наличии оснований для отказа в согласовании местоположения границ, специалист Отдела подготавливает проект письма об отказе в согласовании местоположения границ.
В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 26 Регламента, специалист Отдела направляет межевой план с актом согласования местоположения границ на рассмотрение и согласование заведующему Отделом.
В случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц, специалист и заведующий Отделом выезжают и рассматривают проект межевого плана в соответствии с порядком, по адресу и в срок, указанные в извещении.
	30 (тридцать) дней
	Специалист отдела архитектуры, заведующий отделом архитектуры
	Нет
	-

	4
	Согласование или отказ в согласовании местоположения границ земельных участков
	При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ, межевой план с актом согласования передается на рассмотрение и согласование заведующему Отделом. 
Заведующий Отделом согласовывает местоположение границ путем проставления в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана даты, подписи и печати в соответствующих строках и столбцах акта согласования местоположения границ земельного участка.
В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, указанных в пункте 26 настоящего Регламента, проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовленный специалистом, вместе с межевым планом и актом согласования также передается на рассмотрение заведующему Отделом.
Заведующий Отделом вносит запись в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана о содержании возражений и визирует проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Проект письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, завизированный заведующим Отдела передается на подпись главе Невьянского городского округа.
Результатом административной процедуры является согласование местоположения границ земельных участков или подписанный главой Невьянского городского округа письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	-
	Специалист отдела архитектуры, заведующий отделом архитектуры
	Нет
	-

	5
	Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию, либо почтового отправления.

Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги подписанного результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист Отдела сообщает заявителю о готовности документов по телефону либо направляет сообщение по электронной почте.

Результат предоставления услуги выдается специалистом Отдела следующими способами:

1)
передает на руки заявителю (представителю заявителя) при личном обращении в Отдел;

2) передает в МФЦ для организации выдачи заявителю по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон);

3) посредством почтового отправления на почтовый адрес заявителя, от которого поступило заявление.

Результатом данной административной процедуры является выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель имеет право повторно обратиться за получением муниципальной услуги.

2.
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления услуги из Отдела не позднее рабочего дня, следующего после дня истечения срока предоставления услуги, предусмотренного настоящим регламентом, либо электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги.

Работник МФЦ регистрирует полученный результат предоставления муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе МФЦ.

В случае получения электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, работник МФЦ составляет и заверяет на бумажном носителе результат предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем».
Работник МФЦ устанавливает личность лица или представителя на основании документа, удостоверяющего личность, также проверяет полномочия представителя.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю или его представителю под подпись.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача результата предоставления услуги заявителю.
Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в автоматизированной информационной системе МФЦ.
	-
	Специалист отдела архитектуры или сотрудник МФЦ
	-
	-


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
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	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги
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	Информация размещена в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных услуг (функций)» по адресу https://www.gosuslugi.ru/128359/1/info, на официальном сайте администрации Невьянского городского округа http://nevyansk66.ru/ и информационных стендах Администрации, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно сотрудниками Отдела при личном приеме, а также по телефону.

	Запись на прием в отдел архитектуры не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. 
Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 18 Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала.


	При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 24 Регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований сотрудник Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием запроса осуществляется сотрудником Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято», и передается для регистрации сотруднику управления делами Администрации, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции в день поступления заявления.

После регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и поступления запроса в Отдел, сотрудником Отдела выполняются административные процедуры, предусмотренные пунктами 49-63 Регламента.
	_
	Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием штатных средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя. 


	Жалоба подается для рассмотрения в Администрацию, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ


Приложение 

к технологической схеме 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас согласовать местоположение границ и площади земельного участка, расположенного по адресу:

______________________________________________________________________________________________________________________________________
с кадастровым номером:______________________________________________

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Приложение:

1) Копия документа, удостоверяющего личность;

2) Нотариально удостоверенная доверенность (для представителей физического лица) или доверенность, выданная юридическим лицом и оформленная на бланке организации;

3) Межевой план с актом согласования местоположения границ;

4) Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (при наличии).

      _______________          _________________              ____________________

                        дата                                                   подпись                                                       ФИО

Главе Невьянского городского округа


от_____________________________


(ФИО)


__________________________________


зарегистрированного (ой) по адресу:


__________________________________


_________________________________________


телефон:___________________________


адрес эл.почты:______________________
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