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                                                                              форма № Т-1

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 05.01.2004 г., № 26

	Код

	

	


Форма по ОКУД

                                                                                         по ОКПО

Управление образования Невьянского городского округа

ПРИКАЗ

	№ документа
	Дата составления

	145-д
	24.04.2017г.


Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение Невьянского городского округа»

В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об основных принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», Распоряжением Правительства Российской федерации от 21.04.2016 № 747-р «План мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии со статьями 6 и 34 Устава Невьянского городского округа, Положением об управлении образования Невьянского городского округа

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение Невьянского городского округа» (прилагается).

2. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления образования

Невьянского городского округа                                                    Н.Н. Агафонова
Приложение к приказу управления образования 

Невьянского городского округа

от 24.04.2017г. № 145-д

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение

Невьянского городского округа»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	1. Муниципальные общеобразовательные учреждения Невьянского городского округа
2.Муниципальные учреждения дополнительного образования Невьянского городского округа
3.Государственное  бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000048805



	3. 
	Полное наименование услуги
	Зачисление в образовательное учреждение Невьянского городского округа

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Зачисление в образовательное учреждение Невьянского городского округа

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Приказ управления образования Невьянского городского округа от 22.08.2016г. № 368-д «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение Невьянского городского округа».

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение.
2. Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения.
3.Зачисление в учреждение дополнительного образования.

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Нет


	

	Раздел 2. Общие сведения о «подуслуги»


	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов


	Основания отказа 

в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления    «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления  услуги
	Плата за предоставление 

«подуслуги»
	Способ обращения за получением  «подуслуги»
	Способ получения результата  «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение

	С 1 февраля по 30 июня текущего года 
	С 1 февраля по 30 июня текущего года 
	1.Заявление о зачислении в образовательное учреждение не соответствует установленным требованиям.
2. Представление не полного пакета документов на зачисление ребенка в муниципальное образовательное учреждение или представление документов, не соответствующих предъявляемым требованиям.
3.Отсутствие согласования с управлением образования о приеме ребенка в 1 класс при не достижении им возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года.

	Отсутствия в необходимом классе муниципального общеобразовательного учреждения свободных мест
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	При личном обращении заявителя в муниципальные общеобразовательные учреждения Невьянского городского округа, личное обращение в  МФЦ
	При личном обращении заявителя в муниципальные общеобразовательные учреждения Невьянского городского округа, личное обращение в  МФЦ

	2. Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения

	В течение 3 рабочих дней после приема заявления и документов на зачисление
	В течение 3 рабочих дней после приема заявления и документов на зачисление
	1. Заявление о зачислении в образовательное учреждение не соответствует установленным требованиям.
2.Представление не полного пакета документов на зачисление ребенка в муниципальное образовательное учреждение или представление документов, не соответствующих предъявляемым требованиям.

	Отсутствия в необходимом классе муниципального общеобразовательного учреждения свободных мест
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	При личном обращении заявителя в муниципальные общеобразовательные учреждения Невьянского городского округа, личное обращение в  МФЦ
	При личном обращении заявителя в муниципальные общеобразовательные учреждения Невьянского городского округа, личное обращение в  МФЦ

	3.Зачисление в учреждение дополнительного образования

	С 01 по 14 сентября текущего года
	С 01 по 14 сентября текущего года
	1. Заявление о зачислении в образовательное учреждение не соответствует установленным требованиям.
2.Представление не полного пакета документов на зачисление ребенка в муниципальное образовательное учреждение или представление документов, не соответствующих предъявляемым требованиям.

	Отсутствие мест в объединении дополнительного образования детей по избранному профилю.
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	При личном обращении заявителя в учреждения дополнительного образования Невьянского ГО, через МФЦ
	При личном обращении заявителя в учреждения дополнительного образования Невьянского ГО, через МФЦ


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги


	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение  услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение  услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение
2. Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения

	1
	Физические лица - родители (законные представители)

	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей)
	Оригинал документа
	Да
	Несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет
	Согласия родителей 
(законных представителей)
	-

	3.Зачисление в учреждение дополнительного образования

	1
	Физические лица - родители (законные представители) 
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия законного представителя
	Оригинал документа
	Да
	Несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет
	Согласия родителей (законных представителей)
	-

	2
	Несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	Оригинал документа
	Да
	Законный представитель физического лица (родители, усыновители, опекуны или попечители)
	Документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя


	Выданное в порядке, установленным законодательством РФ


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение

	1
	Заявление 
	Заявление о предоставлении услуги
	1/0 заявление формируется в дело 
	-
	В заявлении должны быть указаны:

-сведения о ребенке;

-сведения о заявителе;

-способ информирования заявителя;

- образовательное учреждение;

-класс;

-программа обучения;
- подпись заявителя.
	Приложение № 1
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт РФ; для лиц без гражданства и иностранных граждан - иной документ, удостоверяющий личность заявителя

	1/1 установление личности заявителя,  возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При обращении заявителя
	В соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность ребенка, подтверждающий родство заявителя
	Свидетельство о рождении ребенка
	1/1 для сверки с оригиналом и возврата заявителю подлинника, формирование в дело
	При обращении заявителя
	В соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства
	1/0  формирование в дело
	При обращении заявителя
	В соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ
	-
	-

	5
	Согласие на обработку персноальных данных заявителя и персональных данных ребенка
	Согласие на обработку персноальных данных заявителя и персональных данных ребенка
	1/0 формируется в дело
	При обращении заявителя
	-
	Приложение № 2
	-

	
	2. Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения

	1
	Заявление 
	Заявление о предоставлении услуги
	1/0 заявление формируется в дело 
	-
	-
	-
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт РФ; для лиц без гражданства и иностранных граждан - иной документ, удостоверяющий личность заявителя

	1/1 установление личности заявителя,  возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При обращении заявителя
	В соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ
	-
	-

	3
	Личное дело ребенка
	Личное дело ребенка
	1/0 формирование в дело
	При обращении заявителя
	-
	-
	-

	4
	Документ, содержащие информацию об успеваемости обучающегося
	Выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации, заверенные печатью и подписью руководителя образовательного учреждения из которого прибывает ребенок
	1/0 формирование в дело
	При обращении заявителя
	-
	-
	-

	5
	Аттестат
	Аттестат об основном общем образовании установленного образца (при зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение для получения среднего общего образования)
	1/0

формирование в дело
	При обращении заявителя
	-
	-
	-

	6
	Согласие на обработку персноальных данных 
	Согласие на обработку персноальных данных заявителя и персональных данных ребенка
	1/0 формируется в дело
	При обращении заявителя
	-
	-
	-

	
	3.Зачисление в учреждение дополнительного образования

	
	Заявление 
	Заявление о предоставлении услуги
	1/0 формируется в дело
	При обращении заявителя
	В заявлении должны быть указаны:

-сведения о ребенке (фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии), дата рождения, серия, номер свидетельство о рождении или паспорта);

-сведения о заявителе (фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии), паспортные данные);

- образовательное учреждение;

-секция;

- подпись заявителя.
	Приложение № 3
	-

	
	Документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении или паспорт гражданина РФ; для лиц без гражданства и иностранных граждан - иной документ, удостоверяющий личность заявителя

	1/1 установление личности заявителя,  возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При обращении заявителя
	В соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ
	-
	-

	
	Согласие на обработку персноальных данных 
	Согласие на обработку персноальных данных 
	1/0 формируется в дело
	При обращении заявителя
	-
	Приложение № 4
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение
2.Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения
3.Зачисление в учреждение дополнительного образования

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение
2. Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения
3.Зачисление в учреждение дополнительного образования

	
	Распорядительный акт о зачислении ребенка
	-
	Положительный

	-

	-

	При личном обращении заявителя муниципальные общеобразовательные учреждения Невьянского ГО,  через МФЦ
	-
	-

	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги
	-
	Отрицательный
	-
	-
	При личном обращении заявителя муниципальные общеобразовательные учреждения Невьянского ГО,  через МФЦ
	-
	-


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение

	1
	Прием заявления
	Прием заявления
	15 минут
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения или уполномоченное им лицо, сотрудник МФЦ
	Бланк заявления
	-

	2
	Рассмотрение представленных документов
	Проверка правильности заполнения заявления и соответствия копий документов заявителя оригиналам (представление заявителем документов, предусмотренных в полном объеме; представление заявителем документов, содержащих верные и полные сведения)
	-
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения или уполномоченное им лицо, сотрудник МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: МФУ)
	-

	3
	Передача заявления в образовательное учреждение, оказывающее услугу
	-
	На следующий рабочий день после подачи документов с 8.00 до 9.00 часов
	Сотрудник МФЦ
	Нет
	-

	4
	Регистрация заявления в муниципальное общеобразовательное учреждение и на портале «Е-услуги. Образование» 
	-
	В течение дня
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения или уполномоченное им лицо
	Технологическое обеспечение (наличие доступа на портал «Е-услуги. Образование»)
	-

	5
	Отказ в предоставлении
	При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – отказ в приеме документов. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – отказ в предоставлении муниципальной услуги
	В течение 3 рабочих дней после приема документов
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения
	Бланк уведомления
	-

	6
	Акт
	Издание распорядительного акта муниципального общеобразовательного учреждения о зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение
	В течение 7 рабочих дней после приема документов
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения
	Нет
	-

	2. Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения

	1
	Прием заявления
	Прием заявления
	15 минут
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения или уполномоченное им лицо, сотрудник МФЦ
	Бланк заявления
	-

	2
	Рассмотрение представленных документов
	Проверка правильности заполнения заявления и соответствия копий документов заявителя оригиналам (представление заявителем документов, предусмотренных в полном объеме; представление заявителем документов, содержащих верные и полные сведения)
	-
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения или уполномоченное им лицо, сотрудник МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: МФУ)
	-

	3
	Передача заявления в образовательное учреждение, оказывающее услугу
	-
	На следующий рабочий день после подачи документов с 8.00 до 9.00 часов
	Сотрудник МФЦ
	Нет
	-

	4
	Регистрация заявления в муниципальное общеобразовательное учреждение и на портале «Е-услуги. Образование» 
	-
	В течение дня
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения или уполномоченное им лицо
	Технологическое обеспечение (наличие доступа на портал «Е-услуги. Образование»)
	-

	5
	Отказ в предоставлении
	При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – отказ в приеме документов. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – отказ в предоставлении муниципальной услуги
	В течение 3 рабочих дней после приема документов
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения
	Бланк уведомления
	-

	6
	Акт
	Издание распорядительного акта муниципального общеобразовательного учреждения о зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение
	В течение 7 рабочих дней после приема документов
	Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения
	Нет
	-

	3.Зачисление в учреждение дополнительного образования

	1
	Прием заявления
	Прием заявления
	15 минут
	Руководитель муниципального образовательного учреждения или уполномоченное им лицо, сотрудник МФЦ
	Бланк заявления
	-

	2
	Рассмотрение представленных документов
	Проверка правильности заполнения заявления и соответствия копий документов заявителя оригиналам (представление заявителем документов, предусмотренных в полном объеме; представление заявителем документов, содержащих верные и полные сведения)
	-
	Руководитель муниципального образовательного учреждения или уполномоченное им лицо, сотрудник МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: МФУ)
	-

	3
	Передача заявления в образовательное учреждение, оказывающее услугу
	-
	На следующий рабочий день после подачи документов с 8.00 до 9.00 часов
	Сотрудник МФЦ
	Нет
	-

	4
	Регистрация заявления в учреждении 
	-
	В течение дня
	Руководитель муниципального учреждения или уполномоченное им лицо
	Нет
	-

	5
	Отказ в предоставлении
	При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – отказ в приеме документов. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – отказ в предоставлении муниципальной услуги
	В течение 3 рабочих дней после приема документов
	Руководитель муниципального образовательного учреждения
	Нет
	-

	6
	Акт
	Издание распорядительного акта учреждения о зачислении ребенка учреждение дополнительного образования
	В течение 7 рабочих дней после приема документов
	Руководитель учреждения
	Нет
	-


Раздел 8. Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Зачисление в общеобразовательное учреждение
2. Зачисление в общеобразовательное учреждение в связи с переводом из другого общеобразовательного учреждения
3.Зачисление в учреждение дополнительного образования

	Официальный сайт муниципальных общеобразовательных учреждений Невьянского ГО, официальный сайт МФЦ
	Через официальный сайт МФЦ
	Нет
	-
	-
	Нет
	Желоба может быть направлена через официальный сайт МФЦ


Приложение № 1

Заявление на зачисление в ООУ
Заявитель   (родитель или законный представитель):

         Фамилия_________________________________________________________________

         Имя_____________________________________________________________________

         Отчество_________________________________________________________________

         Удостоверение личности  серия_________номер________________________________ кем и когда выдан______________________________________________________________

Ребенок   

         Фамилия_________________________________________________________________

         Имя_____________________________________________________________________

         Отчество_________________________________________________________________

         Дата рождения____________________________________________________________

         Свидетельство о рождении (паспорт) серия_____________номер_________________
Способ информирования заявителя (указать не менее двух)
Почта (адрес проживания)______________________________________________________
Телефонный звонок (номер телефона)____________________________________________
Электронная почта (E-rnaii)______________________________________________________
Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона)______________________________
ОУ__________________________________________________________________________
Класс________________________________________________________________________
Программа обучения__________________________________________________________
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить общеобразовательное учреждение  и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю_______________________
Заявитель: _________________________ / _________________________________________
                                        (ФИО)                                                       (Подпись)
Сотрудник общеобразовательного учреждения ___________________ / ________________


Приложение № 2    
В  ___________________________

от ___________________________

зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________

______________________________________________________

Заявление о согласии на обработку персональных данных.
Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных органам управления образования __________________________________________________________________.

Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.

Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:

· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;

· фамилия, имя, отчество ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;

· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;

· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия.

Дата

_________________(_______________________)

          подпись                расшифровка подписи

Приложение № 3
	
	
	Директору МОУ ДОД _____________________________
                                 (наименование образовательного учреждения)

_________________________________________________
(Фамилия, инициалы директора образовательного учреждения)

 От _____________________________________________
(Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) ребенка

проживающего по адресу: _________________________
________________________________________________
(адрес прописки по паспорту, при различии адреса прописки и адреса 

________________________________________________
фактического проживания указываются оба адреса)

Документ, удостоверяющий личность ______________________________________
серия  _________ №_____________кем и когда выдан_________________________


заявление.

Прошу зачислить моего сына (дочь) ______________________________________________ _______________ _____________________________________________________________,

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество ребенка полностью)
родившегося _________________________________, свидетельство о рождении 

                                                                     (число, месяц, год рождения ребенка)                                                
(паспорт) серия_____________ №_______________ когда и кем выдан_________________

_____________________________________________________________________________

 в  муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей     

   __________________________________________в _________________________________

       (наименование общеобразовательного учреждения)                                           (наименование секции, объединения  и др)

с ________________ 201__ года.

Контактные телефоны родителей ____________________________________ (сотовый, домашний)

В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить общеобразовательное учреждение  и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю_______________________
Заявитель: __________________________________________/_________________________
                              (ФИО)                                                                                                 (Подпись)
Сотрудник образовательного учреждения, _________________________ / ______________

Приложение № 4

 В  ___________________________

от ___________________________

зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________

______________________________________________________

Заявление о согласии на обработку персональных данных.
Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных органам управления образования ______________________________________________.

Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.

Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:

· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;

· фамилия, имя, отчество ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;

· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;

· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия.
Дата

_________________(_______________________)

           подпись                        расшифровка подписи
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