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                                                                 УТВЕРЖДЕНО 
распоряжением администрации 
Невьянского городского округа

от 31.12.2020 года № 476-р
Положение 

о жилищном отделе администрации 
Невьянского городского округа

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Жилищный одел администрации Невьянского городского округа (далее – Жилищный отдел) является структурным подразделением администрации Невьянского городского округа.
1.2. Жилищный отдел создан на основании решения Думы Невьянского городского округа от 23.12.2020 № 119 «О внесении изменений в решение Думы Невьянского городского округа от 29.05.2018 № 52 «Об утверждении структуры администрации Невьянского городского округа».
1.3. В своей деятельности Жилищный отдел руководствуется: законодательством Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Свердловской области, указами Губернатора Свердловской области, постановлениями Правительства Свердловской области, Уставом Невьянского городского округа, постановлениями и распоряжениями администрации и главы Невьянского городского округа, решениями Думы Невьянского городского округа, нормативными документами и методическими материалами по вопросам, жилищных правоотношений, правилами внутреннего трудового распорядка, инструкциями по охране труда и противопожарной безопасности.

1.4. Основной целью деятельности Жилищного отдела является обеспечение жилыми помещениями граждан на территории Невьянского городского округа, реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, 

1.5. Жилищный отдел подчиняется главе Невьянского городского округа, исполняющему полномочия главы администрации Невьянского городского округа, и заместителю главы администрации Невьянского городского округа по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунальному хозяйству администрации. 
1.6. Местонахождение Жилищного отдела: 624192, Свердловская область, г. Невьянск, ул. Кирова, д. 1.

Раздел II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Реализация полномочий администрации Невьянского городского округа по вопросам обеспечения малоимущих граждан, проживающих в границах округа и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством.

2.2. Ведение в установленном законом Свердловской области порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.3. Предоставление гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений специализированного жилищного фонда Невьянского городского округа и жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством.

2.4. Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий и признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей», предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья.
2.5. Реализация целевых жилищных программ и подпрограмм Российской Федерации, Свердловской области на территории Невьянского городского округа, в том числе освоение федеральных, областных, местных бюджетных средств, выделяемых для обеспечения жилыми помещениями или участия в софинансировании обеспечения отдельных категорий граждан жилыми помещениями, а также выдачу государственных жилищных сертификатов, обеспеченных финансированием из бюджетов всех уровней.
2.6. Реализация на территории Региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Невьянского городского округа, в том числе освоение федеральных, областных, местных бюджетных средств, выделяемых для проведения капитального ремонта.
2.7. Реализация полномочий администрации Невьянского городского округа по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.8. Учёт аварийного жилищного фонда, расположенного на территории Невьянского городского округа, осуществление контроля за его расселением. 
2.9. Организация приема населения и рассмотрения обращений граждан в пределах компетенции Жилищного отдела.
Раздел III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Жилищный отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

          3.1. Ведение в установленном порядке учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, малоимущих граждан и иных категорий граждан, определенных федеральными, областными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, в целях предоставления им жилых помещений или социальных выплат (жилищных субсидий) на приобретение (строительство) жилого помещения.

3.2. Определение в установленном порядке размера доходов и имущественного положения граждан в целях признания их малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.  

3.3. Организует работу по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, найма специализированного жилого помещения, по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством.

3.4. Учет заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

3.5. Определение категорий граждан, которым предоставляются жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда.
3.6. Организация работы Жилищной комиссии администрации Невьянского городского округа, по определению имущественного положения граждан в целях признания их малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, рассмотрение заявлений граждан о включении в состав участников жилищных программ, по предоставлению свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий;
3.7. Реализация на территории Невьянского городского округа мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, по обеспечению жильем молодых семей, предоставлению региональной поддержки молодым семьям на улучшение жилищных условий, федеральных и областных программ по улучшению жилищных условий отдельных категорий граждан.
3.8. Определение нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учетной нормы площади жилого помещения на территории Невьянского городского округа.
3.9. Проверка документов, представленных гражданином, и документов, полученных по межведомственным запросам, подтверждающих право гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3.10. Организация работы Межведомственной комиссии администрации Невьянского городского округа, по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

3.11. Участие в реализации на территории Невьянского городского округа мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда.

3.12. Участие в реализации на территории Невьянского городского округа Региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах.
3.13. Формирование титульного списка капитального ремонта общего имущества жилищного фонда Невьянского городского округа на очередной финансовый год, не вошедшего в региональную программу капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, и обеспечение выполнения мероприятий, предусмотренных титульным списком. 

3.14. Формирование титульного списка капитального ремонта жилых помещений муниципального жилищного фонда Невьянского городского округа на очередной финансовый год, и обеспечение выполнения мероприятий, предусмотренных титульным списком. 

3.15. Участие в разработке бюджета на очередной финансовый год и плановый период по разделам, отнесенным к компетенции Жилищного отдела, внесение предложений в Финансовое управление администрации Невьянского городского округа о внесении изменений и дополнений в бюджет городского округа.
3.16. Подготовка и представление в соответствующие министерства Заявок на участие в областных и федеральных программах, реализуемых в сферах: проведения капитального ремонта жилищного фонда и переселения граждан из аварийного жилищного фонда.

3.17. Предоставление отчетности по ключевым показателям эффективности деятельности органов местного самоуправления по показателям, отнесенным к жилищной сфере, программы социально-экономического развития Невьянского городского округа.

  3.18. Формирование муниципальных заданий для муниципальных бюджетных учреждений, осуществляющих свою деятельность в сфере, отнесенной к компетенции Жилищного отдела.

3.19. Разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в сфере деятельности Жилищного отдела.

3.20. Подготовка проектов правовых актов администрации и главы Невьянского городского округа, решений Думы Невьянского городского округа в области жилищных отношений.
3.21. Организация и ведение приема граждан по жилищным вопросам, а также рассмотрение и подготовка ответов на письменные обращения граждан и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Жилищного отдела.
3.22. Формирование архива документов, подлежащих хранению в Жилищном отделе и передаче в архивный отдел администрации Невьянского городского округа.

Раздел IV. ПРАВА ЖИЛИЩНОГО ОТДЕЛА

Для выполнения возложенных задач и исполнения своих функций Жилищный отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию от структурных подразделений администрации Невьянского городского округа, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Жилищного отдела.

4.2. Взаимодействовать с органами государственной власти Свердловской области, Региональным оператором, а также иными федеральными и областными органами государственной власти в порядке и случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации Взаимодействовать с думой Невьянского городского округа, судебными органами, прокуратурой.
4.3. Создавать комиссии и привлекать юридических и физических лиц Невьянского городского округа для содействия в осуществлении своих полномочий в порядке, установленном действующим законодательством. 

4.4. Созывать совещания и организовывать учебу по жилищным вопросам в рамках своей компетенции с привлечением руководителей и специалистов структурных подразделений администрации Невьянского городского округа, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций города.

4.5. Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию Жилищного отдела, с юридическими и физическими лицами, давать разъяснения по жилищному законодательству.

 4.6. Пользоваться в установленном порядке информационными базами администрации Невьянского городского округа, а также создавать собственные базы данных.
Раздел V. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
5.1. Штатная численность работников Жилищного отдела утверждаются главой Невьянского городского округа, исполняющим полномочия главы администрации Невьянского городского округа. 

5.2. Жилищный отдел возглавляет заведующий отделом (далее - заведующий), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации Невьянского городского округа. 
5.3. В случае временного отсутствия заведующего Жилищным отделом его обязанности исполняет ведущий специалист Жилищного отдела.
5.4. Трудовые отношения работников Жилищного отдела регулируются трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Свердловской области о муниципальной службе, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами Невьянского городского округа.

5.5. Заключение и расторжение трудовых договоров с работниками Жилищного отдела осуществляется главой Невьянского городского округа либо иным уполномоченным представителем нанимателя (работодателя).

Раздел VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Создание, реорганизация и ликвидация Жилищного отдела осуществляются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. При реорганизации или ликвидации Жилищного отдела его работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством о муниципальной службе.

6.3. Ревизия и контроль деятельности Жилищного отдела осуществляются в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Невьянского городского округа.

4.5. Заведующий и специалисты Жилищного отдела являются муниципальными служащими. В состав Жилищного отдела входят также работники, не являющиеся муниципальными служащими.

4.4. Заведующий Жилищным отделом руководит деятельностью отдела, обеспечивая выполнение возложенных на него задач и функций:

1) разрабатывает предложения по совершенствованию деятельности Жилищного отдела, планы мероприятий, проекты программ по вопросам, входящим в компетенцию Жилищного отдела, и представляет их на согласование заместителю главы администрации Невьянского городского округа по энергетике, транспорту, связи и жилищно-коммунального хозяйства;

2) принимает участие в совещаниях, проводимых главой Невьянского городского округа, заместителями главы администрации Невьянского городского округа при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию Жилищного отдела;

4) вносит на рассмотрение главе Невьянского городского округа, проекты муниципальных нормативных правовых актов Невьянского городского округа по вопросам, относящимся к компетенции Жилищного отдела;

5) определяет цели, задачи и направления деятельности работников Жилищного отдела, приоритетность работ, сроки выполнения, дает устные указания, подлежащие обязательному исполнению работниками Жилищного отдела;

6) контролирует исполнение работниками Жилищного отдела должностных обязанностей, оценивает их работу и представляет главе Невьянского городского округа предложения о премировании, мер поощрения и взыскания в зависимости от результатов деятельности каждого работника;

7) анализирует результаты работы Жилищного отдела и осуществляет мероприятия по улучшению работы отдела, подводит итоги за отчетный период; 

8) утверждает должностные инструкции работников Жилищного отдела;

9) представляет специалистов Жилищного отдела при проведении аттестации муниципальных служащих;

10) рассматривает обращения физических и юридических лиц и принимает по ним решения, ведет прием граждан;

11) согласовывает документы Жилищного отдела, направляемые главе Невьянского городского округа, заместителям главы администрации Невьянского городского округа, в органы и структурные подразделения администрации Невьянского городского округа, в другие вышестоящие органы, а также иные организации по направлениям деятельности отдела;

12) дает юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции Жилищного отдела;

13) обеспечивает выполнение нормативных правовых актов Российской Федерации и Свердловской области, муниципальных нормативных правовых Невьянского городского округа, относящихся к компетенции Жилищного отдела;

14) осуществляет в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Невьянского городского округа иные полномочия, необходимые для выполнения возложенных на Жилищный отдел задач.

