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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От 13.01.2017 г.                                                                                                            №  18  -п

                                                                 г. Невьянск

Об утверждении технологической схемы предоставления 
муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Невьянского городского округа»
       В соответствии с пунктом 17 статьи 16 Федерального закона от                       06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в  Российской  Федерации»,  Федеральным   законом   от                27   июля   2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протоколом заседания комиссии по повышению качества услуг от 27.10.2016 № 73 «Порядок разработки и утверждения технологических схем», во исполнение пункта 7.1 раздела III Протокола заседания комиссии по повышению качества услуг в Свердловской области от 06.12.2016  № 82   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Невьянского городского округа» (прилагается).
       2.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в информационной телекоммуникационной сети «Интернет».
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 на заместителя главы администрации Невьянского городского округа                      по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры  и управления муниципальным имуществом Шелепова Ф.А.

Врио главы администрации

городского округа                                                                                      Ф.А.Шелепов      
                                                                                       Утверждено 

постановлением администрации 

Невьянского городского округа

от 13.01.2017г. № 18-п
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Невьянского городского округа»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – Отдел архитектуры администрации Невьянского городского округа (далее по тексту – Отдел).

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Невьянского городского округа

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача градостроительного плана земельного участка 

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Невьянского городского округа» 

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт Невьянского городского округа 

	
	
	Телефонная связь

	
	
	Другие способы


	

	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	30 дней с момента регистрации запроса, в т.ч. поступивших из МФЦ
	30 дней с момента регистрации запроса в т.ч. поступивших из МФЦ
	не предусмотрены
	 не предусмотрены
	-
	-
	бесплатно.


	-
	-
	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ 


	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица, либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности
	заявление
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации.
	да
	уполномоченный представитель физического лица, юридического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	Заявление 
	1/0 подлинник

	нет
	Заявление заполняется в письменной форме, оформленное по образцу согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту, с указанием:- фамилии, имени, отчества, места жительства заявителя;- реквизитов документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);- наименования и места нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;- кадастрового номера земельного участка, на который необходимо выдать градостроительный план;- предполагаемая цель использования земельного участка;

- почтового адреса и (или) адреса электронной почты для связи с заявителем;- личной подписи и даты. Заявитель по своему желанию может приложить к заявлению документы, указанные в пункте 11 настоящего Регламента.
	приложение 1 к технологической схеме
	-

	
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0

установление личности представителя заявителя
	при обращении представителя заявителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)
	_
	_


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	1.Кадастровая выписка о земельном участке
	Кадастровый номер кадастрового квартала

 2. Площадь кадастрового квартала

 3. Состав кадастрового плана территории

 4. Особые отметки (при необходимости указывается описание границ кадастрового квартала в соответствии с актом органа кадастрового учета об установлении (изменении) единиц кадастрового деления, а также реквизиты такого акта)

 5. Общие сведения о земельных участках в  кадастровом квартале

 5.1. Номер земельного участка в кадастровом квартале

 5.2. Адрес (местоположение) земельного участка

 5.3. Категория земель

 5.4. Вид разрешенного использования земельного участка

 5.5. Площадь

 5.6. Кадастровая стоимость

 5.7. Вид вещного права (сведения о правах на учтенные земельные участки, за исключением сведений о правообладателях земельных участков, в том числе их адресах)

 5.8. Обременения (характеристики частей земельного участка и сведения об обременениях (ограничениях прав)

 6. Схема размещения листов плана

 6.1. Схема расположения плана (чертежа, схемы) территории кадастрового квартала

 6.2. Условные знаки, использованные при составлении плана

 7. План (чертеж, схема) земельных участков, расположенных в кадастровом квартале

 7.1. Масштаб плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале 

 7.2. Условные знаки, использованные при составлении плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале

 8. Сведения о пунктах опорной межевой сети

 8.1. Номер пункта опорной межевой сети на плане

 8.2. Название и (или) номер, тип  пункта опорной межевой сети

 8.3. Класс опорной межевой сети (при наличии сведений)

 8.4. Сведения о плоских прямоугольных координатах пункта опорной межевой сети
	Орган местного самоуправления
	ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области
	SID0003564 /Кадастровая выписка о правах на земельный участок
	Общий срок – 7 рабочих дней:

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 5 рабочих дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день
	-
	-

	
	2.Выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения.
	1 Корпус

2 Строение

3 Квартира

4 ОКАТО

5 Кадастровый номер

6 Условный номер

7 Район

8 Город

9 Населенный пункт

10 Улица

11 Дом

12 Объект недвижимости

13 Вид объекта недвижимости

14 Площадь

15 Дополнительная информация (при наличии)
	Орган местного самоуправления
	ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области
	SID0003564/ Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Общий срок – 7 рабочих дней:

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 5 рабочих дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день
	-
	-


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	утвержденный постановлением администрации Невьянского городского округа градостроительный план земельного участка на территории Невьянского городского округа
	По форме утвержденной Приказом Министерства строительства

	положительный


	Документ формируется в Информационно-аналитической системе
	По форме утвержденной Приказом Министерства строительства


	на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового обращения


	-
	хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в МСО

	2
	Письмо
	Письмо на бланке органа местного самоуправления с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги .

Основаниями для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует по содержанию пункту 10 настоящего Регламента;

- в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не указан кадастровый номер земельного участка;

- земельный участок не предназначен для строительства либо реконструкции объекта капитального строительства;

- подано заявление о предоставлении градостроительного плана земельного участка для размещения линейного объекта;

- заявление, поданное в форме электронного документа, не подписано электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя), либо подписано электронной подписью, срок действия которой истек на момент поступления заявления в уполномоченный орган;

- документы, представленные в электронном виде, не доступны для просмотра либо формат документа не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.


	отрицательный
	-

	-

	
	
	


Раздел 7.  Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	прием и регистрация заявления и документов, представленных в Отдел заявителем (его представителем)

или в МФЦ
	 Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о представлении муниципальной услуги с необходимыми документами (форма заявления прилагается).

Специалист Отдела в установленные дни осуществляет прием документов, указанных в пункте 10 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Специалист Отдела при приеме документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на каждого заявителя.

Специалист Отдела проверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, после проверки копий документов на соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на каждую пару "документ-копия", состоящую не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 2 минуты для каждых 6 страниц представляемых документов.

Специалист Отдела  на приеме документов от заявителя проверяет полноту, правильность оформления и заверения, представленных документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на документ, состоящей не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 2 минуты для каждых 6 страниц представляемых документов;

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 10 раздела 2 Административного регламента, специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить выявленные недостатки позднее (после подачи документов для оказания муниципальной услуги) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для выдачи градостроительного плана земельного участка и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Заявление в день предоставления в Отдел регистрируется в управлении делами Администрации города.

Правовая экспертиза документов и проверка наличия оснований для выдачи градостроительного плана земельного участка:

Основанием для начала правовой экспертизы документов, представленных для оказания муниципальной услуги, является поступление документов специалисту, осуществляющему правовую экспертизу.

Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов, согласно пункту 10 раздела 2 Административного регламента, а также юридическую силу документов (соответствие требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа; обладал ли орган государственной власти (орган местного самоуправления) соответствующей компетенцией на издание акта, а также соблюден ли порядок издания таких актов, в том числе уполномоченное ли лицо подписало этот акт). 

Правовая экспертиза документов и проверка наличия оснований для выдачи градостроительного плана земельного участка проводится не позднее чем через 5 рабочих дней после приема документов для оказания муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка по форме, утвержденной Приказом министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. N 207 и направляет его на утверждение заведующему Отделом, либо в течение одного рабочего дня готовит решение о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги  с указанием причин и передает его на подпись заведующему Отделом.

Специалист Отдела регистрирует решение в электронной базе данных результаты рассмотрения заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

25. Выдача градостроительного плана земельного участка или решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка или решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя для получения документов.

Специалист Отдела, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на получение документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

Специалист Отдела, ответственный за выдачу документов, выясняет у заявителя адрес земельного участка.

Специалист Отдела,  ответственный за выдачу документов, находит пакет документов, представленных для оказания муниципальной услуги, и иных документов, подлежащих выдаче. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

Специалист Отдела, ответственный за выдачу документов, знакомит заявителя с текстом градостроительного плана земельного участка или решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Специалист Отдела, ответственный за выдачу документов, делает запись о выдаче градостроительного плана земельного участка или решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе данных. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту.
	в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ. 

В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ,  специалист Отдела передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее двух дней, после оформления результата предоставления муниципальной услуги и в сроки не превышающие общий срок предоставления муниципальной услуги. 
В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.


	ГБУ СО «МФЦ», орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение: бланк заявления; технологическое обеспечение: наличие доступа к Системе электронного документооборота СЭД, наличие необходимого оборудования (принтера, сканера, МФУ).
	-


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
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	3
	4
	5
	6
	7

	Официальный сайт органа местного самоуправления, официальный сайт ГБУ  СО «МФЦ»:  www.mfc66.ru, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Региональный портал государственных и муниципальных услуг.
	запись на прием в отдел архитектуры не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг интерактивной формы запроса.
	Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного представления в бумажном виде.
	_
	Официальный сайт органа местного самоуправления, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Региональный портал государственных и муниципальных услуг
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, жалоба может быть направлена по почте или МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.




Приложение 1

к технологической схеме 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ДЛЯ ВЫДАЧИ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                                 Главе Невьянского городского округа

                                 Е.Т.Каюмову

                                 от _______________________________________

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                 (для физического лица - Ф.И.О. полностью);

                                     (для юридического лица - реквизиты

                                 юридического лица, организационно-правовая

                                   форма, наименование юридического лица)

                                 __________________________________________

                                             (адрес / телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    В  связи  с  тем,  что  на  сформированном  земельном участке планируем

выполнить  реконструкцию / новое строительство /(нужное подчеркнуть/, 

просим подготовить, утвердить и выдать градостроительный план земельного 

участка с кадастровым номером ____________________________________________,

расположенного по адресу: ________________________________________________

___________________________________________________________________________

 Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ.

    Приложение:  1. ______________________________ на _____ л. в _____ экз.

                       (наименование документа)

                 2. ______________________________ на _____ л. в _____ экз.

                       (наименование документа)

                 3. ______________________________ на _____ л. в _____ экз.

                       (наименование документа)

                 4. ______________________________ на _____ л. в _____ экз.

                       (наименование документа)

                 5. ______________________________ на _____ л. в _____ экз.

                       (наименование документа)

                 6. ______________________________ на _____ л. в _____ экз.

                       (наименование документа)

    Мне  разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010

N 210-ФЗ   "Об  организации  предоставления государственных и муниципальных

услуг" документы,  указанные  в пункте 11 Административного регламента,  не

обязательны к предоставлению и могут быть получены отделом архитектуры 

администрации   Невьянского   городского   округа самостоятельно.   

Вышеуказанные   документы   приобщаются   по  собственной инициативе.

                                                  _________________________

                                                       (подпись / дата)
1

