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АДМИНИСТРАЦИЯ  НЕВЬЯНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С ТА Н О В Л Е Н И Е
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от      16.05.2012 г.     №  1247-п

г. Невьянск  
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Невьянского городского округа

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции на 07.12.2011г), Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" от 04.07.1991 № 1541-1 (в редакции  Закона Российской Федерации от 23.12.1992 N 4199-1, Федеральных законов от 11.08.1994 № 26-ФЗ, от 28.03.1998 № 50-ФЗ, от 01.05.1999 № 88-ФЗ, от 15.05.2001 № 54-ФЗ, от 20.05.2002 № 55-ФЗ, от 26.11.2002 № 153-ФЗ, от 29.06.2004 № 58-ФЗ, от 22.08.2004 № 122-ФЗ, от 29.12.2004   № 189-ФЗ, от 11.06.2008 № 84-ФЗ, с изменениями, внесенными Постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 03.11.1998 № 25-П, Определением Конституционного Суда РФ от 10.12.2002  № 316-О, Постановлением Конституционного Суда РФ от 15.06.2006 №  6-П), Федеральным законом от 01.02.2010г. № 4-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Невьянского городского округа от 19.12.2011г. № 3279-п «Об утверждении Плана мероприятий по переходу на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Невьянском городского округе в новой редакции», руководствуясь пунктом 43 статьи  31 Устава Невьянского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Невьянского городского округа (далее – Регламент).
2. Лицом, уполномоченным удостоверять отказ гражданина от участия в приватизации жилого помещения назначить Никонорову С.А. – ведущего специалиста комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации Невьянского городского округа. В период временного отсутствия (болезнь, отпуск, командировка) Никоноровой С.А., назначить должностным лицом, уполномоченным удостоверять отказ гражданина от участия в приватизации жилого помещения – Плотникову И.В., специалиста комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа.
3. Постановление администрации Невьянского городского округа от 27.02.2010г. № 512-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда» считать утратившим силу.

4. Управляющему делами администрации Невьянского городского округа (Софронова Т.М.):

4.1. Разместить утвержденный Регламент на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети Интернет http://nevyansk66.ru/

4.2. Опубликовать постановление в официальном печатном издании администрации Невьянского городского округа -  газете «Звезда».
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Невьянского городского округа Казанцеву С.Б.

Глава  городского округа                                                                    Е.Т. Каюмов

Утвержден

постановлением администрации

Невьянского городского округа

от  16 05 .2012 г. № 1247 -п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

 НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Невьянского городского округа разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

Действие Регламента устанавливается в соответствии со сроками, установленными Законом РФ "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" от 04.07.1991 № 1541-1.

1.1.Описание заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица или их законные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявители).

1.2.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа (далее по тексту - КУМИ).

Местонахождение КУМИ: Свердловская область, город Невьянск, улица Кирова, № 1, каб. 311, 309

Телефоны для справок: 8 (34356) 2-46-41 (специалисты КУМИ);

                                                          4-25-04 (председатель КУМИ).

Официальный сайт в сети Интернет: www.nevyansk66.ru.
График работы КУМИ: понедельник — четверг с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин., 

пятница – с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.,

перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.  Выходной день: суббота, воскресенье.

Часы приема: 

специалисты КУМИ (каб. 311): вторник, пятница с 9 ч.00 мин. до 16 ч.00 мин., перерыв  с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин;

председатель КУМИ (каб. 309): пятница с 10 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин.

Прием заявителей и предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами КУМИ в часы приема.

1.2.2. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в КУМИ.
1.2.2.1. Информирование проводится специалистами КУМИ в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

· изложить обращение в письменной форме;

· назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

· дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в КУМИ. Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается главой администрации Невьянского городского округа или председателем КУМИ, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.2.2.2. Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом КУМИ не может превышать 20 минут.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги:

Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Невьянского городского округа.

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

 Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа (далее по тексту - КУМИ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Невьянского городского округа является выдача гражданину или его законному представителю договора передачи жилых помещений в собственность граждан, заключенного от имени Невьянского городского округа председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Решение вопроса о приватизации жилых помещений принимается в двухмесячный срок со дня подачи заявителями документов.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- Устав Невьянского городского округа; 

-  Приказ Министерства юстиции Российской Федерации Федеральной регистрационной службы «Об утверждении методических рекомендаций об особенностях государственной регистрации прав граждан на жилые помещения, приобретаемые на основании договоров передачи в собственность жилых помещений» от 06.08.2007г. № 176;

- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа, утвержденным  распоряжением главы муниципального образования Невьянский район от 30.12.2005г. № 830-р.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для приватизации жилого помещения необходимы следующие документы:

- заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи (приложение № 1 к настоящему Регламенту), за несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет подписывают родители (усыновители), опекуны с предварительного разрешения органов опеки и попечительства либо по инициативе указанных органов (предоставляется заявителем).

- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер на жилое помещение или договор социального найма жилого помещения) (предоставляется заявителем);

- справка, подтверждающая однократность приобретения жилого помещения в собственность бесплатно в порядке, установленном ст. 11 Закона РФ "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" от 04.07.1991 № 1541-1 (выдается в Специализированном областном государственном унитарном предприятии "Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости" филиале "Невьянское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости" и предоставляется заявителем);

- справка о зарегистрированных гражданах в жилом помещении, оформленная не позднее 30 дней до момента подачи заявления о приватизации жилого помещения (выдается в отделах регистрационного учета граждан по месту нахождения приватизируемого жилого помещения и предоставляется заявителем);

- справка с места жительства граждан, желающих участвовать в приватизации жилого помещения, в период с 04.07.1991 по момент регистрации в приватизируемом жилом помещении (выдается в отделах регистрационного учета граждан и предоставляется заявителем);

- кадастровый паспорт на жилое помещение (выдается в Специализированном областном государственном унитарном предприятии "Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости" филиале "Невьянское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости");

-  документы, подтверждающие правовые отношения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного проживания, к членам семьи (для детей младше 14 лет - свидетельство о рождении, для детей старше 14 лет и взрослых - паспорт гражданина Российской Федерации) (представляется заявителем);

- документ, подтверждающий отказ гражданина Российской Федерации, имеющего право на участие в приватизации, от приватизации такого жилого помещения (представляется заявителем).

Отказ гражданина от участия в приватизации жилого помещения может быть удостоверен в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, либо заверен специалистом Комитета, указанного в п. 2 настоящего постановления, уполномоченного на совершение указанных действий постановлением администрации Невьянского городского округа, путем подписания согласия на приватизацию (форма согласия – приложение № 4 к настоящему Регламенту).

- документ о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (по одному субъекту) (запрашивается специалистом КУМИ в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области или может быть предоставлен заявителем по его инициативе);

- документ, подтверждающий полномочия на сдачу и получение документов (доверенность, оформленная в соответствии со ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ) (представляется заявителем);

- в случае, если гражданин не может подтвердить регистрацию по месту жительства за определенный период времени, заявитель заполняет заявление по форме, утвержденной приложением № 5 к настоящему Регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие у Заявителя гражданства Российской Федерации;

2) использование Заявителем ранее права на приватизацию;

3) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

4) непредставление документов или представление неполного комплекта документов;

5) в реестре муниципального имущества Невьянского городского округа отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор передачи;

6) основания, предусмотренные статьей 4 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

 муниципальной  услуги

Муниципальная услуга по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Невьянского городского округа предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги  и получении результата предоставления услуги составляет не более 30 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной  услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления обращения в течение 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой  информации о порядке предоставления муниципальной   услуги
2.12.1. Прием физических лиц и (или) их представителей, представителей юридических лиц осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Места для приема посетителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Рабочее место специалиста КУМИ должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом КУМИ не допускается.

2.12.2. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.

Визуальная, текстовая информация размещается на информационных стендах с обеспечением свободного доступа.

Места информирования оборудуются стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для посетителей.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями и (или) скамьями.

Места ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Наличие доступных мест общего пользования (туалетов).

2.12.4. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к месторасположению КУМИ, должны иметься места для бесплатной парковки автотранспортных средств.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной

 услуги

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

· наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах;

· наличие необходимого и достаточного количества специалистов КУМИ, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей).
Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется:

· отсутствием очередей при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче документов заявителю (его представителю);

· отсутствием жалоб на действия (бездействие) специалистов КУМИ;

· отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов КУМИ к заявителям (их представителям).

· соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги;

· соблюдением порядка информирования о муниципальной услуге;

· соблюдением условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

· отсутствием избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Взаимодействие заявителя со специалистами КУМИ осуществляется при личном обращении заявителя:

· для информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

· для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· для получения заявителем договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами КУМИ при предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.1. Состав и последовательность административных процедур

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений граждан;

- рассмотрение документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю договора передачи и документов, необходимых для регистрации права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, либо уведомления об отказе в предоставлении договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 

3.2.  Прием и регистрация заявления и документов

Основанием для начала исполнения процедуры приема документов является личное обращение Заявителя с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

1) Специалист при приеме документов устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и проверяет:

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением (обладала ли организация, оформившая правоустанавливающий документ, соответствующими полномочиями, а также полномочия лица подписавшего этот документ);

- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

- соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, заверяет копии проставляя на них дату и свою подпись;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в п. 2.6, специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае, если Заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист возвращает документы Заявителю.

В случае наличия необходимых документов, Заявитель заполняет заявление о передаче (приватизации) жилого помещения согласно форме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

2) Специалист принимает документы и производит регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений граждан (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) с указанием порядкового номера принятых документов в день приема.

3) Специалист назначает день, в который Заявителю необходимо явиться за получением договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения  о  предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

 Специалист запрашивает в электронном виде или на бумажном носителе в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области следующие типы выписок из ЕГРП:

- выписку из ЕГРП, содержащую общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;

- выписку из ЕГРП о переходе прав на объект недвижимого имущества;

- выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (по одному субъекту). 

Срок подготовки и направления запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области не может превышать 30 дней с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

Специалист проводит проверку документов, предоставленных Заявителем и информации, полученной из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. При соответствии  предоставленных документов требованиям действующего законодательства специалист формирует договор передачи жилого помещения в собственность граждан и передает на подпись председателю Комитета. 

3.4. Выдача заявителю договора передачи и документов, необходимых для регистрации права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, либо уведомления об отказе в предоставлении в передаче жилого помещения в собственность граждан

Договор передачи, подписанный с одной стороны председателем Комитета, подписывается гражданином/гражданами, желающими   приватизировать данное жилое помещение, в присутствии Специалиста и регистрируется в журнале выдачи.

Для регистрации права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области специалист выдает Заявителю следующие документы:

- договор передачи жилого помещения в собственность граждан (2 экз.);

- выписка из реестра муниципальной собственности (оригинал и копия);

- кадастровый паспорт на жилое помещение (оригинал и копия);

- заявление представителя Невьянского городского округа о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.

В случае выявления факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6 настоящего административного регламента, заявитель в письменной форме уведомляется о необходимости их представления.

В случае неявки Заявителя в день, назначенный для получения договора о передаче жилого помещения в собственность граждан или решения об отказе в получении муниципальной услуги, специалист помещает договор о передаче жилого помещения в собственность граждан в дело. Решение об отказе в получении муниципальной услуги направляется Заявителю по почте с уведомлением о вручении.

Документы, предоставленные гражданами в Комитет для приватизации жилого помещения в муниципальном жилищном фонде, договоры передачи формируются в отдельное дело на каждый объект недвижимости. Срок хранения данных дел - постоянный.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре​деленных настоящим административным регламентом по предоставлению муници​пальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществля​ется председателем КУМИ.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных норматив​ных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок председатель КУМИ дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления му​ниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного рег​ламента и действующему законодательству.

 Периодический контроль осуществляется главой администрации Невьянского городского округа в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами и председателем КУМИ положений настоящего Административного регламента.

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги

Специалист КУМИ, председатель КУМИ предоставляющий муниципальную услугу,  несут ответственность за:

· полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

· соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения запи​сей в документы и соответствующие журналы;

· соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательст​ва Российской Федерации;

· полноту представленных заявителями документов;

· соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· хранение документов.

Ответственность специалиста и председателя КУМИ закрепляется в их должностных инструкциях в соот​ветствии с требованиями действующего законодательства.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,  МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  КУМИ, участвующих в исполнении муниципальной услуги, председателю КУМИ. Жалобы на решения, принятые председателем КУМИ подаются на имя главы администрации Невьянского городского округа.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению председателем КУМИ, главой администрации Невьянского городского округа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель КУМИ или глава администрации Невьянского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по оформлению

приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда

ФОРМА БЛАНКА

ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ОФОРМЛЕНИЮ ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

В комитет по управлению муниципальным                                имуществом администрации Невьянского

                                                                                 городского округа

                                                                               от ___________________________________ 

                                                                               _____________________________________

 




           __ ___________________________________

З А Я В Л Е Н И Е


На основании Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу (просим) передать мне (нам) в единоличную, долевую, совместную собственность (нужное подчеркнуть) занимаемое жилое помещение (квартиру, комнату в коммунальной квартире, жилой дом, часть жилого дома) (нужное подчеркнуть) по адресу:

____________________________________________________________________________

Собственниками жилого помещения с согласия всех проживающих становятся (указать долю):

       Фамилия, имя, отчество                                            Дата рождения                Доля

1.________________________________________     _________________        ________

2.________________________________________     _________________        ________

3.________________________________________     _________________        ________

4.________________________________________     _________________        ________

Данная жилая площадь не является предметом иска в суде  

Подписи будущих собственников

_____________________/___________/

__________________ _/____________/

           _____________________/___________/

                                                                                               «____» ________________ 201__г.

Председатель КУМИ НГО

_____________ Л.М. Середкина

рег. № _________  «_____» ____________201__г.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по оформлению

приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН

	№ 
п/п
	Дата    
регистрации
заявления
	Ф.И.О.  
заявителя
	Адрес
	Роспись 
заявителя

	
	
	
	
	


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по оформлению

приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 4

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по оформлению

приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда

  В Администрацию Невьянского городского округа

                                                от ___________________________________________________

 _____________________________________________________

«_______»_______________________________ года рождения

 место рождения: ______________________________________ 

______________________________________________________

______________________________________________________

                                              Зарегистрированного (ой) по адресу: Свердловская область,

 город (село, поселок, деревня) ___________________________

______________________________________________________

улица _____________________, дом_____ , корп.______, кв___,

паспорт: серия _________ № _______________________, выдан

______________________________________________________

____________________________»_____»______________20__г. 

СОГЛАСИЕ НА ПРИВАТИЗАЦИЮ

Я, _________________________________________________________________________ ,

Даю согласие на приватизацию жилого помещения (квартиры, комнаты в коммунальной квартире, жилого дома, части жилого дома) под номером  ____________, находящегося по адресу:  _____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ ,

а также отказываюсь от участия в приватизации указанного жилого помещения  и прошу не включать меня,  _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в договор передачи вышеуказанного  жилого помещения в собственность граждан.

Претензий на данное жилое  помещение не имею. Правовые последствия отказа от права на приватизацию мне известны.  Действие настоящего согласия никакими сроками не ограничиваю.

Подпись            _______________________

Подпись удостоверяю  ________________

Ведущий специалист комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа Никонорова С.А.

«_______»  ___________________ 201__г.             

Приложение № 5

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по оформлению

приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда

В комитет по управлению

муниципальным имуществом 

администрации Невьянского

 городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я. ___________________________________________________________________________





(Фамилия, Имя, Отчество)

Дата рождения ___________________, паспорт серия _____________ № ________________

Выдан _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

проживающий ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Действующий (ая) по доверенности № __________________ от _______________________

_____________________________________________________________________________

дата рождения ___________________, паспорт серия _____________ № ________________

выдан ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

проживающий ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в период с ___________ года по __________________________ года

проживал по адресу:___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

право бесплатной приватизации не использовал.

в период с ___________ года по __________________________ года

проживал по адресу:___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

право бесплатной приватизации не использовал.

в период с ___________ года по __________________________ года

проживал по адресу:___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

право бесплатной приватизации не использовал.

Дата ________________________ подпись ________________________________________

Личность установлена, паспортные данные проверены _____________________________










(подпись)

Специалист КУМИ НГО _______________________________________________________



       «______»_______________ 201__г.  
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Прием заявления на приватизацию занимаемого жилого помещения с приложением необходимых документов





Консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги





Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления на приватизацию занимаемого жилого помещения и приложенных к нему  документов





Отсутствие необходимого пакета документов





Наличие необходимого пакета документов








Наличие 





Уведомление заявителя о необходимости предоставления необходимых  документов





Вручение (направление) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача заявителю договора передачи жилого помещения в собственность граждан  и документов, необходимых для регистрации права собственности на жилое помещение в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги








Предоставление заявителем дополнительных документов
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