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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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От 23.03.2016 г.                                                                                                                      № 558-п
                                                                  г.Невьянск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» на территории Невьянского городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Невьянского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» на территории Невьянского городского округа (далее – административный регламент).

2. Управляющему делами администрации Невьянского городского округа (Петухова Т.М.):

2.1. Разместить утвержденный административный регламент на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети Интернет http://nevyansk66.ru/.
2.2. Опубликовать постановление в официальном печатном издании администрации Невьянского городского округа -  газете «Звезда».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 на заместителя главы администрации Невьянского городского округа                      по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры  и управления муниципальным имуществом Шелепова Ф.А.
Глава  городского округа                                                              Е.Т.Каюмов
                                                                                       Утвержден

                                                                                       Постановлением администрации

                                                                                       Невьянского городского округа 

от «23» марта 2016г.  № 558-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«СОГЛАСОВАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ ДО ЕЕ РАЗГРАНИЧЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» на территории Невьянского городского округа (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур (действий) отдела архитектуры администрации Невьянского городского округа (далее - Отдел), осуществляемых по запросу физических или юридических лиц либо их уполномоченных представителей в пределах полномочий, установленных Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим и физическим лицам, заинтересованным в проведении кадастровых работ, в том числе кадастровым инженерам любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиками, или уполномоченным представителям заявителей, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности (для представителей физического лица) или доверенности, выданной юридическим лицом и оформленной на бланке организации (далее - заявители).

3. Местонахождение Отдела: Свердловская область, город Невьянск, улица Кирова, № 1, каб. 304.

Телефоны для справок: 4-23-04 (специалисты Отдела и заведующий отделом);

Официальный сайт в сети Интернет: www.nevyansk66.ru.

График работы Отдела:

понедельник - четверг с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин.;

пятница - с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.;

перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.

Выходной день: суббота, воскресенье.

Часы приема:

специалисты Отдела (каб. 304):

среда, пятница с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин.;

перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.;

заведующий Отделом (каб. 304):

пятница с 10 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин.

Прием заявителей и предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела в часы приема.
Муниципальную услугу, а также информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить при помощи федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) и региональной государственной  информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» (www.66.gosuslugi.ru) (далее – Региональный портал).

Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела архитектуры непосредственно, либо с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Единого и  Регионального порталов с указанием регистрационного номера заявления. 

Также заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» на территории Невьянского городского округа в Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее по тексту МФЦ)  по адресу: Свердловская область, город Невьянск, улица Ленина, дом 20, либо в его территориальное подразделение по принципу «одного окна» и получить результат такого обращения.
Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (территориальных подразделений) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).
Получение муниципальной услуги в муниципальном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Невьянского городского округа и муниципальным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, с календарной даты вступления в силу соглашения о взаимодействии.
       4. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел или МФЦ.

Информирование проводится специалистами Отдела в двух формах: устно (лично или по телефону) или письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

· изложить обращение в письменной форме;

· назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

· дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрации Невьянского городского округа или МФЦ. 
Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается главой администрации Невьянского городского округа, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

          Результатом консультирования является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом или заведующим Отделом не может превышать 15 минут.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги: «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» на территории Невьянского городского округа.
       6. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – отдел архитектуры администрации Невьянского городского округа (далее по тексту- Отдел).
      7. Результатами предоставления муниципальной услуги является:

- согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения;

- отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения.

      8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в индивидуальном порядке в срок, не превышающий тридцать дней со дня обращения заявителя в администрацию Невьянского городского округа.  В случае подачи заявления в МФЦ, срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.
В случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц в срок (дата и время), указанный в извещении о проведении собрания о согласовании местоположения границ, не превышающий срок, установленный в части 10 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости",  согласно которой извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границ должно быть вручено, направлено или опубликовано в срок не менее чем тридцать дней до дня проведения данного собрания. 

     9. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируют следующие нормативные правовые акты:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации деятельности органов местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008г. № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

- Закон Свердловской области от 07.07.2004г. № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;


- Постановление администрации Невьянского городского округа от 19.05.2014г.  № 1163-п «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых организациями и учреждениями Невьянского городского округа, подлежащих переводу в электронный вид» (ред. от 08.06.2015г.         № 1456-п);
- Постановление администрации Невьянского городского округа от 20.06.2011г. № 1596-п «О разработке и утверждении административных регламентов»;

- Решение Думы Невьянского городского округа от 28.11.2012г. № 164 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Невьянского городского округа»;
- Устав Невьянского городского округа, утвержденный решением Невьянской районной Думы муниципального образования Невьянский район от 25.05.2005г. № 85.

10. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление в администрацию Невьянского городского округа или в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов либо поступление извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ.
11. Для проведения согласования местоположения границ в индивидуальном порядке заявитель представляет в Отдел или в МФЦ следующие документы:

11.1 заявление о предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме с указанием сведений о заявителе (для физического лица - фамилия, имя, отчество заявителя; для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона, кадастровый номер и (или) местоположение земельного участка;

11.2 документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта);
11.3 нотариально удостоверенная доверенность (для представителей физического лица) или доверенность, выданная юридическим лицом и оформленной на бланке организации;

11.4 межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (предоставляется в подлиннике);
11.5 утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленную гражданином или юридическим лицом в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе, в случае если эта схема не находится в распоряжении администрации Невьянского городского округа (предоставляется в подлиннике или в виде заверенной копии, документ может находиться в составе межевого плана).

12. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, принятое органом местного самоуправления в виде заверенной копии;

- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, предоставляется в виде подлинника или заверенной копии);

- сведения о государственной регистрации прав на земельный участок, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП), в виде выписки из ЕГРП; 

- сведения о земельном участке, внесенные в государственный кадастр недвижимости, в виде кадастровой выписки об объекте недвижимости, кадастрового паспорта недвижимости, кадастрового плана территории;
- документы на здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, расположенные в границах земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, в случае отсутствия правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок (предоставляется в случаях проведения кадастровых работ в связи с уточнением местоположения границ и площади земельного участка).

13. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г.  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

14. Основанием для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) текст письменного обращения не поддается прочтению либо в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) текст электронного обращения не поддается прочтению;

3) представление документов неуполномоченным лицом;

4) несоответствие, приложенных к заявлению документов, перечню документов, указанных в заявлении.
15. Основания для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков:

- заявителем представлены не все документы, указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента;

- межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007г. № 221-ФЗ                      «О государственном кадастре недвижимости»;

- земельный участок, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не граничит с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения; 
- земельный участок, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет;

- в документах, представленных заявителем (межевом плане, акте согласования границ, схеме расположения земельного участка на кадастровом плане территории), отсутствует информация о местоположении границ земельных участков, предлагаемых к согласованию;

- кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания;

 - кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не указано заинтересованному лицу подлежащее согласованию местоположение границ земельных участков на местности (в случае установления границ на местности);

- кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007г.     № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», согласно которой согласование местоположения границ проводится без их установления на местности независимо от требований заинтересованных лиц в случае, если:

1) земельные участки, местоположение границ которых согласовывается, являются лесными участками, земельными участками в составе земель особо охраняемых природных территорий и объектов или в составе земель сельскохозяйственного назначения, предназначенных для осуществления традиционного природопользования коренными малочисленными народами Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации;

2) подлежащее согласованию местоположение границ земельных участков определено посредством указания на природные объекты или объекты искусственного происхождения либо их внешние границы, сведения о которых содержатся в государственном кадастре недвижимости, что позволяет определить подлежащее согласованию местоположение границ таких земельных участков;

3) подлежащее согласованию местоположение границ земельных участков определено местоположением на одном из таких земельных участков линейного объекта и нормами отвода земель для его размещения.
- имеются определения, постановления, решения суда, вступившие 
в законную силу, либо судебные разбирательства касательно земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, информация о которых поступила в администрацию Невьянского городского округа в письменном виде;
- документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов и (или) не имеющим право на получение услуг;

- в заявлении, прилагаемых к заявлению документах имеются незаверенные исправления, противоречия, неточности, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- представленные документы либо их часть являются нечитаемыми;

- не предоставление заявителем в назначенный день и время необходимых документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, к заявлению, поданному в форме электронного документа с использованием Единого или Регионального порталов;

-  несоответствие или противоречие сведений в заявлении, поданном в форме электронного документа с использованием Единого или Регионального порталов, и представленных документов;
- описание местоположения границ земельного участка не соответствует утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положениям об особо охраняемой природной территории, утвержденному проекту межевания территории, утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;
- границы земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, пересекают границы населенного пункта;

- одна из границ образуемого земельного участка пересекает границу территориальной зоны, лесничества, лесопарка (за исключением случаев, когда образуемый земельный участок предназначен для размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, водохранилищ, иных искусственных водных объектов, для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых);

- полное или частичное совпадение местоположения образуемого земельного участка с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- в результате образования земельного участка или уточнения местоположения его границ не обеспечен доступ (проход, проезд), в том числе путем установления сервитута, к земельному участку, находящемуся 
в муниципальной собственности.

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

17. Для предоставления муниципальной услуги, необходимо проведение кадастровых работ в целях получения межевого плана, который подготавливается кадастровыми инженерами, выбравшими любую форму организации своей кадастровой деятельности, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Порядок и размер платы за предоставление услуги по проведению кадастровых работ в целях получения межевого плана устанавливается кадастровыми инженерами на договорной основе или по установленным ими расценкам.

18. Прием физических лиц и (или) их представителей, представителей юридических лиц осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Места для приема посетителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Рабочее место специалиста Отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом Отдела не допускается.

          19. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.

Визуальная, текстовая информация размещается на информационных стендах с обеспечением свободного доступа.

Места информирования оборудуются стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

20. Требования к местам для ожидания.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для посетителей.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями и (или) скамьями.

Места ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Наличие доступных мест общего пользования (туалетов).

21. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к месторасположению Отдела, должны иметься места для бесплатной парковки автотранспортных средств.

22. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

 - расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

  - наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах;

  - наличие необходимого и достаточного количества специалистов Отдела, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей), в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
- получение услуги заявителем посредством МФЦ.

 Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче документов заявителю (его представителю);

- жалоб на действия (бездействие) специалистов Отдела;

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов Отдела к заявителям (их представителям).

Взаимодействие заявителя со специалистами Отдела или специалистами МФЦ осуществляется при личном обращении заявителя:

- для информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами Отдела или специалистами МФЦ при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

23.1 прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, или извещения.
Основанием для начала административных процедур по предоставлению муниципальной услуги является поступившее в Отдел или в МФЦ письменное заявление, в том числе поступившие в форме электронного документа с использованием  Единого и Регионального порталов, принимаются и регистрируются специалистом Земельного комитета в автоматизированной системе документационного обеспечения управления администрации Невьянского городского округа в течение одного рабочего дня с момента их поступления (телефоны специалистов, график и место приема заявителей специалистами Земельного комитета указаны в пунктах 3, 5 настоящего Административного регламента). 

Для получения муниципальной услуги с использованием Единого или Регионального порталов заявителю необходимо зарегистрироваться в системе, получить личный пароль и логин для доступа в раздел «Личный кабинет пользователя».
Заявление регистрируется в день предоставления в Отдел или МФЦ.

        Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в управление делами администрации Невьянского городского округа.

  При приеме документов, представленных заявителем при согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке, специалист Отдела или специалист МФЦ проверяет наличие у заявителя всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, перечисленных в пункте 11 настоящего Административного регламента, и осуществляет индивидуальное устное информирование заявителя в течение 15 минут.
  Если представлены не все документы, специалист Отдела указывает заявителю на необходимость предоставления недостающих документов.

При поступлении заявления в электронном виде с использованием Единого и Регионального порталов специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления направляет заявителю электронное сообщение о приеме и регистрации заявления либо о мотивированном отказе в приеме заявления с использованием Единого и Регионального порталов. 

Электронное сообщение о приеме и регистрации заявления должно содержать информацию о необходимости в назначенные дату и время лично обратиться в Отдел для предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23.2 настоящего Административного регламента. В случае не предоставления в указанные дату и время необходимых документов, специалист отдела учета земель направляет заявителю электронное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основаниями, указанными в пункте 15 настоящего Административного регламента.

Электронное сообщение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги должно содержать обоснование такого отказа, в соответствии с  пунктом 14 настоящего Административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является направление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного в установленном порядке письменного заявления (запроса).

Срок исполнения процедуры составляет не более двух дней с даты регистрации письменного заявления (запроса).

23.2. Рассмотрение заявления и представленных документов.

При согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, на полноту и непротиворечивость представленных сведений осуществляется специалистом Отдела в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления.

 При отсутствии в представленных документах сведений о земельных участках, в отношении которых проводятся кадастровые работы, и о смежных по отношению к ним земельных участках, содержащихся в государственном кадастре недвижимости и в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также при выявлении противоречий в представленных документах специалист Отдела  направляет запросы:

- о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на территории Свердловской области (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

- о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости - в орган кадастрового учета на территории Свердловской области (филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области).

При отсутствии в представленных заявителем документах решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, принятого органом местного самоуправления, и (или) утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленной органом местного самоуправления, специалист Отдела направляет запросы в архивный отдел администрации Невьянского городского округа.

Рассмотрение документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, осуществляется специалистами Отдела в срок, не превышающий десяти рабочих дней.

23.3. Согласование или отказ в согласовании местоположения границ земельных участков. 
При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков результат рассмотрения документов, внесенный специалистом Отдела в лист сопровождения документов, вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подпись заведующему Отделом.

В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента, проект решения об отказе в согласовании местоположения границ земельных участков с указанием возражений, подготовленный специалистом Отдела и завизированный заведующим Отдела, передается на рассмотрение и подпись главе администрации Невьянского городского округа.
Заведующий Отделом, уполномоченный распоряжением администрации Невьянского городского округа участвовать от имени администрации Невьянского городского округа в согласовании местоположения границ земельных участков, согласовывает местоположение границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.

Отказ в согласовании местоположения границ земельных участков оформляется в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений, заверенной печатью и подписью заведующего Отделом.
Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом Отдела в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрации Невьянского городского округа или МФЦ, и в соответствии с графиком приема заявителей Отдела.

В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ,  специалист Отдела передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее двух дней, после оформления результата предоставления муниципальной услуги и в сроки, не превышающие общий срок предоставления муниципальной услуги. 
В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.
24. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении к Административному регламенту.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре​деленных настоящим административным регламентом по предоставлению муници​пальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществля​ется заведующим Отдела.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных норматив​ных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок заведующий Отделом дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления му​ниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного рег​ламента и действующему законодательству.

Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
26. Периодический контроль осуществляется главой администрации Невьянского городского округа в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами и заведующим Отдела положений настоящего Административного регламента.

27. Специалист Отдела, заведующий Отдела, предоставляющий муниципальную услугу,  несут ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения запи​сей в документы и соответствующие журналы;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательст​ва Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность специалиста и заведующего Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соот​ветствии с требованиями действующего законодательства.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

28. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  Отдела, участвующих в исполнении муниципальной услуги, заведующему Отдела. Жалобы на решения, принятые заведующим Отдела подаются на имя главы администрации Невьянского городского округа.

29. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, жалоба может быть направлена по почте или в МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

30. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

31. Жалоба подлежит рассмотрению заведующим Отдела, главой администрации Невьянского городского округа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

32. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

33. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 41 раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

34. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления заведующий Отдела или глава администрации Невьянского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

35. Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом         от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«СОГЛАСОВАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ ДО ЕЕ РАЗГРАНИЧЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги   │

│    и документов, представленных заявителем, с выдачей расписки в приеме │

│              документов или прием и регистрация извещения               │

└─────────────────┬───────────────────────────────────────────────────────┘

                  │

                  │                        ┌──────────────────────────────┐

                  \/                       │ Направление запросов в орган │

┌─────────────────────────────────────┐    │  кадастрового учета, орган,  │

│      Рассмотрение (экспертиза)      │<───┤осуществляющий государственную│

│     документов, представленных      │    │регистрацию прав, структурные │

│             заявителем              ├───>│ подразделения администрации  │

└────────────┬───────────────────────┬┘    │ Невьянского городского округа│

             │                       │     └──────────────────────────────┘

             \/                      \/

┌─────────────────────────────────┐┌───────────────────────────────────┐

│   Согласование местоположения   ││       Отказ в согласовании        │

│   границ земельного участка,    ││ местоположения границ земельного  │

│выдача результатов предоставления││    участка, выдача результатов    │

│  муниципальной услуги           ││предоставления муниципальной услуги│

│                                 ││                                   │

│                                 ││                                   │

└─────────────────────────────────┘└───────────────────────────────────┘

