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ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИСВОЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ И АННУЛИРОВАНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ"

[bookmark: Par38]Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение адреса объекту адресации, аннулирование адреса объекта адресации" (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению адреса объекта адресации, аннулирования адреса объекта адресации (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
Муниципальная услуга предоставляется в случаях присвоения, изменения адресов объектам адресации либо аннулирования адресов объектов адресации, которыми являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства, расположенные на территории Невьянского городского округа.
[bookmark: Par42]2. Присвоение адреса объекту адресации - земельному участку осуществляется в следующих случаях:
при подготовке документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
в случае выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, а также при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет.
Присвоение адресов объектам адресации - зданию, сооружению и объекту незавершенного строительства осуществляется в следующих случаях:
в случае выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;
в случае выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, а также при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения или объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется).
Присвоение адреса объекту адресации - помещению осуществляется в следующих случаях:
при подготовке и оформлении в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
при подготовке и оформлении документов, содержащих сведения о помещении, в том числе образуемом в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", необходимых для осуществления государственного кадастрового учета такого помещения.
При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.
В случае если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется одновременно с присвоением адреса такому зданию или сооружению.
В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.
[bookmark: Par54]3. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в следующих случаях:
в случае прекращения существования объекта адресации;
в случае отказа в осуществлении кадастрового учета в отношении объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";
в случае присвоения объекту адресации нового адреса.
[bookmark: Par58]4. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, лицам без гражданства и иностранным гражданам, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуальных предпринимателей юридическим лицам (в том числе иностранным юридическим лицам), имеющим в собственности объект адресации, либо обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
право пожизненного наследуемого владения;
право постоянного (бессрочного) пользования.
Лица, указанные в части первой настоящего пункта, далее именуются заявителями.
5. С заявлением о предоставлении адреса объекту адресации (об аннулировании адреса объекта адресации) (далее - заявление) от имени заявителя может обратиться его уполномоченный представитель при представлении доверенности, оформленной в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами).
6. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться также их представитель, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания собственников объектов адресации; от имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан - представитель, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – Отдел архитектуры Невьянского городского округа (далее по тексту – Отдел).
	Местонахождение Отдела: Свердловская область, город Невьянск, улица Кирова, № 1, кабинет. 304.
	Телефоны для справок: 4-23-04 (специалисты 	Отдела и заведующий отделом);
	Официальный сайт в сети Интернет: 	www.nevyansk66.ru.
	График работы Отдела:
	понедельник - четверг с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин.;
	пятница - с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.;
	перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.
	Выходной день: суббота, воскресенье.
	Часы приема:
	специалисты Отдела (кабинет. 304):
	среда, пятница с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин.;
	перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.;
	заведующий Отделом (кабинет. 304):
	пятница с 10 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин.
	Прием заявителей и предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела в часы приема.
	Также заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее по тексту МФЦ)  по адресу: Свердловская область, город  Екатеринбург, улица Карла Либкнехта, 2., телефоны: (343) 378-78-50, 378-74-05, адрес сайта: www.mfc66.ru, либо на территории Невьянского городского округа, в его территориальное подразделение по принципу "одного окна" и получить результат такого обращения по адресу: Свердловская область, город Невьянск, улица Ленина, дом 20.
	8. Получение муниципальной услуги в муниципальном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Невьянского городского округа и муниципальным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, с календарной даты вступления в силу соглашения о взаимодействии.
   Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел или МФЦ.
          Информирование проводится: устно (лично или по телефону), письменно или посредством Интернет-сайта, электронной почты.
  9. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
	При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:
	- изложить обращение в письменной форме;
	- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;
	- дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.
	Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Отдел.
	Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.
	Ответ в письменной форме подписывается главой администрации Невьянского городского округа, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, либо в форме электронного документа, заверенного электронной цифровой подписью с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления направляется на адрес электронной почты, указанной в заявлении.
	Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги. 
	При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
	1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;
	4) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;
	6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).
[bookmark: Par66][bookmark: Par74]   10. Организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области, государственное бюджетное учреждение  Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Управление Федеральной налоговой службы России по Свердловской области (адрес: город Екатеринбург, улица Пушкина, дом 11, телефон справочной службы: 8 (343) 356-06-09, адрес сайта: http://nalog.ru);
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области" (адрес: город Екатеринбург, улица Красноармейская, дом 92а, телефон справочной службы: 8 (343) 229-53-33, адрес сайта: http://rosreestr.ru);
Невьянское БТИ (адрес: город Екатеринбург, проспект Ленина, дом 24а, телефон: (343) 371-25-72);
 Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (адрес: Свердловская область, город  Екатеринбург, улица Карла Либкнехта, 2., телефоны: (343) 378-78-50, 378-74-05, адрес сайта: www.mfc66.ru.
[bookmark: Par104]
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11. Наименование муниципальной услуги - "Присвоение, изменение адреса объекту адресации, аннулирование адреса объекта адресации".
12. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Невьянского городского округа.
Предоставление муниципальной услуги в государственном и муниципальном многофункциональных центрах осуществляется в порядке, предусмотренном соглашениями о взаимодействии, заключенными между администрацией Невьянского городского округа и государственным и муниципальным многофункциональными центрами, со дня вступления в силу соответствующих соглашений о взаимодействии.
13. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации.
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о присвоении адреса объекту адресации или об аннулировании адреса объекта адресации, оформленное в виде постановления администрации Невьянского городского округа о присвоении адреса объекту адресации или об аннулировании адреса объекта адресации (далее - постановление администрации Невьянского городского округа о присвоении (об аннулировании) адреса).
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 20 настоящего административного регламента.
15. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 18 рабочих дней со дня регистрации заявления.
16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";
Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральным законом от 28.12.2013 N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов";
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 N 146н "Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса";
Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 25.08.2014 N 504 "Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории".
[bookmark: Par125]17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
Заявление о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации;
К заявлению прилагаются следующие документы:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета;
и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации.
18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляют следующие факты:
заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками;
в заявлении не указаны фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) физического лица, адрес его места жительства, наименование юридического лица и его местонахождение;
заявитель обратился в неприемное время. 
19. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: Par240][bookmark: Par244]20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
форма заявления не соответствует требованиям, установленным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 
№ 146н "Об утверждении форм заявления о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации, решения об отказе в присвоении, аннулировании адреса";
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 17 настоящего Административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги составляют следующие факты:
с заявлением обратилось лицо, не являющееся заявителем;
ответ на межведомственный (внутриведомственный) запрос свидетельствует об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования адреса объекта адресации, и данный документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;
объект адресации (объект недвижимости, в результате раздела которого, выдела из которого, реконструкции или иного соответствующего законодательству Российской Федерации действия был образован другой объект недвижимости) не снят с государственного кадастрового учета;
документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
отсутствуют случаи и (или) условия для присвоения адреса объекту адресации или для аннулирования адреса объекта адресации, указанные в пунктах 2 и 3 настоящего Административного регламента, в том числе по причине невозможности идентификации расположения объекта адресации в границах земельного участка ввиду отсутствия сведений о расположении объекта адресации в границах земельного участка;
заявитель не представил подлинники документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента, в отдел по работе с заявлениями физических и юридических лиц МБУ "ЦПРДС" или в любой из отделов приема и выдачи документов муниципального многофункционального центра в течение 10 рабочих дней со дня приостановки предоставления муниципальной услуги (в случае направления заявителем заявления и скан-копий документов в электронном виде по электронной почте или через Единый портал);
сведения, указанные в заявлении, направленном в электронном виде, не соответствуют сведениям, указанным в представленных заявителем подлинниках документов (в случае направления заявителем заявления и скан-копий документов в электронном виде по электронной почте или через Единый портал).
21. В случае направления заявителем заявления и скан-копий документов в электронном виде по электронной почте или через Единый портал основанием для приостановки предоставления муниципальной услуги на 10 дней является непредставление заявителем подлинников документов, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента, в течение семи дней со дня отправки уведомления о регистрации заявления, в котором содержится информация о дате и времени представления подлинников указанных документов.
[bookmark: Par248]  22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
24. Срок регистрации заявления – день поступления заявления.
25. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
Помещения для работы с заявителями (далее – помещения) размещаются в здании Администрации. Помещения оборудуются в соответствии с санитарными и противопожарными нормами и правилами. Путь следования к помещениям обозначается указателями. 
Помещения оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием документов, а также режима работы и приема заявителей. 
На территории, прилегающей к зданию Администрации, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
Места ожидания оборудуются в соответствии с санитарными и противопожарными нормами и правилами. 
В местах для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов размещаются информационные стенды, столы и стулья. 
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
Специалисты Отдела, оказывающие муниципальные услуги, должны быть обеспечены надлежащими организационно-техническими условиями, необходимыми для их исполнения.
26. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соотношение одобренных обращений к общему количеству поступивших;
2) количество жалоб, поступивших в орган, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, на организацию приема заявителей;
3) количество удовлетворенных судами исков, поданных в отношении органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу, в части вопросов, касающихся неправомерных действий, в связи с принятыми решениями об отказах в предоставлении муниципальной услуги;
4) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
5) количество поступивших жалоб в адрес должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
7) возможность получения муниципальной услуги в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Заявитель муниципальной услуги на стадии рассмотрения его заявления Отделом имеет право:
1) представлять дополнительные материалы и документы по рассматриваемому обращению;
2) получать уведомление о направлении обращения в органы и организации, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в обращении вопросов;
3) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения;
5) осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту.
Должностные лица Администрации обеспечивают:
1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения заявителя муниципальной услуги;
2) получение необходимых для рассмотрения письменных обращений заявителей муниципальной услуги документов и материалов в других органах и организациях и иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
3) принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан.
Параметрами полноты и качества ответа на обращение являются:
1) наличие ответов на все поставленные в обращении вопросы;
2) четкость, логичность и простота изложения;
3) соблюдение при оформлении письменного ответа на обращения общепринятых правил и стандартов делопроизводства.
27. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) прием и регистрация заявления и документов;
3) выдачу результата предоставления услуги.
[bookmark: Par289]

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОРЙ ФОРМЕ

[bookmark: Par293]28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием заявления и документов, регистрация заявления;
подготовка и принятие проекта постановления Администрации Невьянского городского округа о присвоении, изменении и аннулировании адреса либо подготовка и принятие решения об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса;
выдача (направление) заявителю копии постановления Администрации Невьянского городского округа о присвоении, изменении и аннулировании адреса либо решения об отказе в присвоении, изменении, и аннулировании адреса.
29. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении к настоящему Административному регламенту.
30. В случае поступления заявления о присвоении, изменении или аннулировании адреса уполномоченный орган в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления любого из этих заявлений, совершает следующие действия:
1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в следующем:
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов, в случае если заявитель не представил нотариально заверенные копии; 
4) принимает решение о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта;
5) подготавливает и согласовывает решение администрации Невьянского городского округа в виде постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса или подготавливает письменный  отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) выдает заявителю постановление администрации Невьянского городского округа о присвоении, изменении или аннулировании адреса или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении 2 к настоящему Регламенту.
31. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела архитектуры заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
32.  Специалист Отдела архитектуры выполняет следующие действия:
– проводит экспертизу заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
- в случае оснований для отказа по решению вопроса, указанного в заявлении, осуществляет подготовку письма с указанием причины отказа или принимает решение о присвоении, изменении или аннулировании ; 
– в случае необходимости направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, 
не должно превышать пяти календарных дней, в случае направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие
в предоставлении государственной услуги.
33. После получения запрашиваемых сведений специалист Отдела осуществляет подготовку проекта решения о приостановлении срока рассмотрения заявления или отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 20 настоящего Регламента.
34. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать десяти дней.
35. Решение о приостановлении срока рассмотрения заявления, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, указанных в пункте 20 настоящего Регламента, принимается в срок не более чем тридцать дней.
36. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в срок не более чем тридцать дней.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

37. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется заведующим отделом.
         Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим отделом проверок соблюдения и предоставления специалистами отдела архитектуры  настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
38. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела архитектуры.
39. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
  
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

40. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  отдела, участвующих в исполнении муниципальной услуги, заведующему отдела. Жалобы на решения, принятые заведующим отдела подаются на имя главы администрации Невьянского городского округа.
41. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
42. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
43. Жалоба подлежит рассмотрению заведующим отделом, главой администрации Невьянского городского округа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
44. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывается в удовлетворении жалобы.
45. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 44 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
46. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления заведующий отделом или глава администрации Невьянского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
47. Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
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                    / ───────────────────────\
                    │ Поступление заявления и│
                    │ документов, в том числе│
                    │   в электронной форме  │
                    \────────────┬───────────/
                                 │
                                 \/
                                 /\
                              /      \
                           /            \
                        /     Имеются      \
             Да      / основания для отказа  \      Нет
         ┌─────────<   в приеме заявления и    >──────────┐
         │           \       документов      /            │
         │              \                  /              │
         │                 \            /                 │
         │                    \      /                    │
         \/                      \/                       \/
/───────────────────\                      ┌────────────────────┐
│  Отказ в приеме   │                      │    Регистрация     │
│    заявления и    │                      │    заявления и     │
│    документов     │                      │     документов     │
\───────────────────/                      └───────────┬────────┘
                                                       \/
                                           ┌────────────────────┐
                                           │    Рассмотрение    │
                                           │    заявления и     │
                                           │     документов     │
                                           └───────────┬────────┘
                                                       │
                                                       \/
                                                       /\
                                                     /    \
                                                  /          \
                                                /    Имеются   \
                                       Нет    /     основания    \   Да
                                   ┌────────<      для возврата    >────┐
                                   │          \    заявления и   /      │
                                   │            \   документов /        │
                                   │              \          /          │
                                   │                 \    /             │
                                   │                   \/               │
                                   \/                                   \/
                  ┌─────────────────────────┐      /──────────────────────\
                  │Экспертиза представленных│      │ Возврат заявления и  │
                  │ документов (в том числе │      │документов заявителю  │
                  │    анализ сведений,     │      │  с сопроводительным  │
                  │ полученных в результате │      │       письмом        │
                  │    межведомственного    │      \──────────────────────/
                  │     взаимодействия)     │
                  └──────────────┬──────────┘
                                 │
                                 \/
                                 /\
                              /      \
                           /            \
                        /     Имеются      \
               Да    / основания для отказа  \    Нет
              ┌────<      в предоставлении    >───────┐
              │      \      муниципальной    /        │
              │         \      услуги      /          │
              │            \            /             │
              │               \      /                │
              \/                 \/                   \/
┌────────────────────────┐             ┌──────────────────────────────────┐
│   Решение об отказе    │             │      Принятие постановления      │
│      в присвоении      │             │Администрации города Екатеринбурга│
│(аннулировании) адреса  │             │  о присвоении (об аннулировании) │
└────────────┬───────────┘             │             адреса               │
             │                         └─────────────┬────────────────────┘
             │               ┌───────────────────────┘
             \/              \/
         /──────────────────────────────\
         │     Выдача (направление)     │
         │  результата предоставления   │
         │муниципальной услуги заявителю│
         \──────────────────────────────/

























АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 июля 2015 г. N 1811

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ,
АННУЛИРОВАНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Администрации города Екатеринбурга от 07.07.2014 N 101-р "Об утверждении перечня муниципальных (государственных) услуг, предоставляемых Департаментом архитектуры, градостроительства и регулирования земельных отношений Администрации города Екатеринбурга", Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 26.10.2011 N 4467 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг", руководствуясь статьей 38-1 Устава муниципального образования "город Екатеринбург", постановляю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту адресации, аннулирование адреса объекта адресации" (приложение).
2. Признать утратившими силу:
Постановление Администрации города Екатеринбурга от 29.06.2012 N 2815 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту недвижимости";
Постановление Администрации города Екатеринбурга от 11.12.2012 N 5439 "О внесении изменения в Постановление Администрации города Екатеринбурга от 29.06.2012 N 2815 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту недвижимости";
пункт 6 Постановления Администрации города Екатеринбурга от 12.04.2013 N 1250 "О внесении изменений в некоторые правовые акты Администрации города Екатеринбурга";
пункт 1 Постановления Администрации города Екатеринбурга от 06.09.2013 N 3171 "О внесении изменений в некоторые постановления Администрации города Екатеринбурга";
пункт 8 Постановления Администрации города Екатеринбурга от 23.01.2014 N 140 "О внесении изменений в некоторые правовые акты Администрации города Екатеринбурга";
пункт 11 Постановления Администрации города Екатеринбурга от 05.08.2014 N 2207 "О внесении изменений в отдельные правовые акты Администрации города Екатеринбурга".
3. Информационно-аналитическому департаменту Администрации города Екатеринбурга опубликовать настоящее Постановление в газете "Вечерний Екатеринбург", разместить его на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://екатеринбург.рф) в установленный срок.

Глава Администрации
города Екатеринбурга
А.Э.ЯКОБ








