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ГЛАВА  НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  14.10.2015 г.                                                                                                                 № 91-гп
                                                                  г.Невьянск
Об утверждении Положения 

о Почетной грамоте, Благодарственном письме, 
Поздравительной открытке и Поздравительном адресе
главы Невьянского городского округа

В целях  поощрения граждан Невьянского городского округа за заслуги в сфере здравоохранения, образования, социальных отношений, физической культуры и спорта, научно-технической, культурной, правовой, общественной, политической, экономической жизни городского округа, а также за заслуги в укреплении законности и правопорядка, особое отличие при исполнении служебного долга на территории Невьянского городского округа, руководствуясь статьей 28 Устава Невьянского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте,  Благодарственном письме, Поздравительной открытке и Поздравительном адресе главы Невьянского городского округа (приложение №1).
2. Отделу бухгалтерского учета, отчетности и администрирования доходов обеспечить финансирование изготовления бланков   в пределах средств, предусмотренных в смете расходов на соответствующий финансовый год.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте Невьянского городского округа в сети Интернет.
4. Постановление администрации Невьянского городского округа от 08.12.2014 г. № 2971-п «Об утверждении Положения о Почетной грамоте и Благодарственном письме главы Невьянского городского округа» считать утратившим силу.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  городского округа                                                                         Е.Т.Каюмов                    
УТВЕРЖДЕНО
постановлением главы
Невьянского городского округа

от 14.10.2015 г. № 91-гп
ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте, Благодарственном письме, 
Поздравительной открытке и Поздравительном адресе

главы Невьянского городского округа

1. Общие положения

1.1. Почетная грамота, Благодарственное письмо,  Поздравительная открытка и Поздравительный адрес  главы Невьянского городского округа учреждены для награждения и поздравления коллективов предприятий, организаций, учреждений независимо от их форм собственности,  отдельных граждан  в знак признания их заслуг  в различных сферах деятельности, которые способствуют развитию Невьянского городского округа.

2. Основания для вручения
2.1. Основанием для вручения Почетной грамоты, Благодарственного письма главы Невьянского городского округа являются:
- существенный вклад в совершенствование деятельности органов местного самоуправления;
- существенный вклад в формирование и реализацию экономической и социальной политики Невьянского городского округа;
- многолетний добросовестный труд в экономике, производстве, науке, культуре, искусстве, физической культуре и спорте, образовании, воспитании, просвещении, охране здоровья граждан и других сферах деятельности;
- достижение высоких профессиональных, производственно-экономических показателей и результатов труда в отраслях производства, экономической, социальной, культурной и (или) иных сферах деятельности;
- благотворительная и попечительская  деятельность;
- значительные успехи в предпринимательской деятельности, направленной на развитие производства, сферы услуг для населения;
- мужественные поступки;
-  юбилейные  и знаменательные даты и события: юбилейными датами для организаций считаются 10, 25, 50, и далее каждые последующие 10 лет со дня основания;  для физических лиц – 50, 55, 60 и далее через каждые 5 лет со дня рождения. 
Факт достижения юбилейной даты без наличия заслуг или иных достижений, не являются основаниями для награждения Почетной грамотой или Благодарственным письмом.

2.2. В течение календарного года   ходатайства к  награждению Почетной грамотой, либо Благодарственным письмом главы Невьянского городского округа  от   организаций  следует соблюдать пропорцию 1 от 10 работающих.

2.3. Основанием для вручения Поздравительного адреса и Поздравительной открытки главы Невьянского городского округа являются:

- знаменательные даты и события организаций и физических лиц;
- профессиональные праздники, памятные даты;
 - календарные праздники: Новый год, 23 февраля, 8 марта, 1 мая,  9 мая и другие.
3. Порядок награждения
3.1. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом главы Невьянского городского округа предоставляются следующие документы:

-  ходатайство на имя главы Невьянского городского округа, подписанное руководителем, с указанием количества работающих в организации;
-   наградной лист, установленного  образца    (приложение № 1 к настоящему Положению), с характеристикой, отражающей заслуги награждаемого и результаты его трудовой деятельности.

Характеристика должна соответствовать требованиям и статусу  к  награждению Почетной грамотой или Благодарственным письмом.  (Выполнение должностных обязанностей не должно преподноситься в качестве особых заслуг кандидата).  Если кандидат награждается за конкретные самоотверженные действия, то нужно описать только их. При оформлении представления и характеристики не допускаются какие-либо сокращения и аббревиатуры. 
При представлении  к наградам строго руководствоваться принципом от «низкой» награды к более «высокой»:
- Благодарственное письмо главы  Невьянского городского округа;

- Почетная грамота главы Невьянского городского округа.
К награждению Почетной грамотой главы Невьянского городского округа представляются лица, прежде поощренные Благодарственным письмом главы   Невьянского городского округа.

3.4.  Документы для награждения представляются не позднее, чем за 10 календарных дней,  при особых случаях по поручению главы городского округа – за 2 дня до предполагаемой даты вручения.

3.5. Поступившие документы проходят проверку в управлении делами на предмет их соответствия требованиям, установленным настоящим Положением.  В случае несоответствия  требованиям документов  инициатор информируется об отказе.
3.6. Награжденным вручается Почетная грамота, либо Благодарственное письмо, подписанное главой Невьянского городского округа, установленного образца (приложение №2) и копия распоряжения главы Невьянского городского округа «О награждении».

3.7. Последующее представление к вручению Благодарственного письма  возможно не ранее чем через 1 год,  Почетной грамотой  через 3 года, после предыдущего награждения. 
3.8. В исключительных случаях глава Невьянского городского округа принимает решение о  награждении  Почетной грамотой или Благодарственным  письмом  за особые достижения до истечения срока, установленного пунктом 3.7. 
3.9. Глава Невьянского городского округа, в особых случаях, вправе самостоятельно принимать решение о вручении Почетной грамоты, Благодарственного письма без соответствующего ходатайства.
3.10. Вручение Почетных грамот, Благодарственных писем производится в торжественной обстановке главой Невьянского городского округа, либо его заместителем.
3.11.  Дубликат Почетной грамоты взамен утерянной не выдается. В случае утраты Почетной грамоты по заявлению награжденного ему выдается копия распоряжения главы городского округа «О награждении».
4. Порядок изготовления,  учета и списания бланков Почетной грамоты, Благодарственного письма, Поздравительной открытки и Поздравительного адреса главы Невьянского городского округа
4.1. Заведующей хозяйством ведет учет и оформляет заказ на изготовление бланков Почетных грамот, Благодарственных писем, Поздравительных открыток и Поздравительных адресов главы Невьянского городского округа согласно договору, заключенному с фирмой изготовителем.
4.2. Ответственному за печатание Почетных грамот и Благодарственных писем подготавливать распоряжение главы Невьянского городского округа «О награждении» с указанием списка фамилий и должности награжденных согласно ходатайствам о награждении от предприятий и организаций.
4.3. Ответственному за печатание Поздравительных открыток и Поздравительных адресов подготавливать распоряжение главы Невьянского городского округа «О вручении Поздравительной открытки, Поздравительного адреса»  с приложением списка  фамилий и должностей.
_____________
         Приложение 1

к Положению о Почетной грамоте, 

Благодарственном письме  

Поздравительном  адресе и 

Поздравительной открытки
главы  Невьянского городского округа 
НАГРАДНОЙ ЛИСТ

Указать вид награды ______________________
1. ФИО полностью____________________________________________________________

2. Дата рождения ________________________________________________________________

3. Место работы, (полное наименование организации в соответствии с уставными или учредительными документами)____________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Количество работающих в организации ___________________________________________

5. Должность____________________________________________________________________ 

6. Образование __________________________________________________________________

7. Специальность ________________________________________________________________
8. Какими наградами награжден(а) год вручения: _____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Общий трудовой стаж __________________________________________________________

10. Трудовой стаж в данной организации ____________________________________________

11. Характеристика с указанием заслуг представляемого к награждению

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Формулировка текста: за_________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
ФИО    руководителя                                                                 ________________________

подпись
«___» _________ 20__ года

                                                                         Приложение 2
к Положению о Почетной грамоте, 

Благодарственном письме  

Поздравительном адресе и 

Поздравительной открытки
главы  Невьянского городского округа
Описание 
Почётной грамоты, Благодарственного письма, 

Поздравительного адреса и Поздравительной открытки 

главы Невьянского городского округа
1. Описание бланка  Почетной грамоты 
главы Невьянского городского округа.
 Почетная грамота главы Невьянского городского округа представляет собой глянцевый лист форматом А3, сложенный вдвое.

Титульный лист Почетной грамоты:

Поля обрамлены зелено-малахитовым цветом, общий фон серо-малахитового цвета, по краю совмещения рамки с общим фоном тонкое обрамление желтого и темно-зеленого цвета.

Вверху размещен герб Невьянского городского округа на ленте цвета триколор (белый, синий, красный).

По центру титульного листа надпись ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА в две строки, выполненная буквами желтого цвета, высота букв 18 мм. Внизу по центру   надпись на ленте НЕВЬЯНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ.

Разворот Почетной грамоты:

- поля обрамлены зелено-малахитовым цветом,  по краю совмещения рамки с общим фоном тонкое обрамление желтого и темно-зеленого цвета.
- на левой стороне листа - изображение Свято-Преображенского собора и Невьянской наклонной башни с надписью сверху курсивом "Не словом, а делом...";

- на правой стороне листа поля обрамлены зелено-малахитовым цветом, по краю совмещения рамки с основным фоном - тонкое обрамление  желтого и темно-зеленого цвета, основной фон - для текста;

- на оборотной стороне Почетной грамоты рамка зелено-малахитового цвета, основной фон серо-малахитового цвета    по краю совмещения рамки с общим фоном тонкое обрамление желтого и темно-зеленого цвета, на основном фоне - изображение герба, по центру   надпись на ленте НЕВЬЯНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ.
2. Описание бланка Благодарственного письма 
главы Невьянского городского округа
Благодарственное письмо главы Невьянского городского округа представляет собой глянцевый лист форматом А4.

Поля обрамлены малахитово-зеленым цветом, по краю совмещения рамки с общим фоном тонкое обрамление желтого и темно-зеленого цвета,  
Вверху по центру   надпись на ленте НЕВЬЯНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ. 
Внизу изображение герба города Невьянска на изображении Герба Демидовых.
Посередине вверху надпись прописными буквами БЛАГОДАРСТВЕННОЕ ПИСЬМО в две строки, высота букв 18 мм, место для текста с общим фоном.
3. Описание Поздравительного адреса 
главы Невьянского городского округа
Поздравительный адрес главы Невьянского городского округа представляет собой глянцевый лист форматом А3, сложенный вдвое.
Титульный лист Поздравительного адреса:

Поля обрамлены зелено-малахитовым цветом, общий фон серо-малахитового цвета, по краю совмещения рамки с общим фоном тонкое обрамление желтого и темно-зеленого цвета.

Вверху размещен герб Невьянского городского округа на ленте цвета триколор (белый, синий, красный).

По центру титульного листа надпись ПОЗДРАВИТЕЛЬНЫЙ АДРЕС в две строки, выполненная буквами желтого цвета, высота букв 18 мм. Внизу по центру   надпись на ленте НЕВЬЯНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ.

Разворот Поздравительного адреса:

Поля обрамлены зелено-малахитовым цветом, по краю совмещения рамки с общим фоном тонкое обрамление желтого и темно-зеленого цвета, общим фоном на развороте оттенок Свято-Преображенского собора и Наклонной башни.
Вверху размещен герб Невьянского городского округа на ленте цвета триколор (белый, синий, красный).

4. Описание Поздравительной открытки главы Невьянского городского круга
Поздравительная открытка главы Невьянского городского округа представляет собой глянцевый лист форматом А4.
Разворот Поздравительной открытки: общий фон чисто-белый.
Титульный лист Поздравительной открытки: общий фон (гармонирующий цвету фотографии), в средней части  открытки фотография достопримечательных мест Невьянского городского округа и надпись «Невьянский городской округ».
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� Текст должен быть написан ясно и четко, без аббревиатур, сокращений, на одном  листе.
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