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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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От  07.05.2015 г.                                                                                                                   № 1204-п
                                                                  г.Невьянск
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилого фонда Невьянского городского округа, утвержденный постановлением администрации Невьянского городского округа от 06.03.2013 г. № 620-п

В соответствии c Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктами 3, 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 31, 46 Устава Невьянского городского округа, постановлением администрации Невьянского городского округа от 20.06.2011 г. № 1596-п «Об утверждении порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилого фонда Невьянского городского округа, утвержденный постановлением администрации Невьянского городского округа от 06.03.2013 г. № 620-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилого фонда Невьянского городского округа»:

1.1. пункт 5 изложить в следующей редакции:
«5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистами рабочей группы КУМИ, а так же специалистами многофункционального  центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)
1) непосредственно;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) с использованием почтовой связи;

4) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), опубликования в средствах массовой информации.
Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).».
1.2. пункт 7. изложить в следующей редакции:

«7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами рабочей группы КУМИ, а так же специалистами МФЦ:

1) при непосредственном обращении заявителя, в устной форме. Устное информирование не должно превышать 20 мин.;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.».
1.3. пункт 8. изложить в следующей редакции:

«8. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени рабочей группы КУМИ и специалистов МФЦ.».
1.4. пункт 9. дополнить абзацем следующего содержания:
«В случае подачи заявления в МФЦ срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.».

1.5. пункт 13 изложить в следующей редакции:

«13. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется специалистами рабочей группы КУМИ, а также специалистами МФЦ.».
1.6. пункт 15 изложить в следующей редакции:

«15. Уведомление о принятом решении в предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет (выдает) направляется заявителю не позже 30 дней со дня регистрации письменного обращения.»
1.7. пункт 18 изложить в следующей редакции:

«18. С целью оформления разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилого фонда Невьянского городского округа граждане обращаются в рабочую группу КУМИ или в МФЦ с заявлением свободной формы, с приложением следующих документов:».
1.8. пункты 34, 35 изложить в следующей редакции:

«34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

35. Регистрация запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги производится в рабочей группе КУМИ в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса (заявления) либо в МФЦ в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).».
1.9. подпункт 6 пункт 39 изложить в следующей редакции:

«6) режим работы специалистов рабочей группы КУМИ и МФЦ;».

1.10. пункт 41. изложить в следующей редакции:

«41. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Данная услуга может быть оказана через МФЦ, который осуществляет следующие административные процедуры (действия):
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) выдачу результата предоставления услуги.».
1.11. пункты 45, 46 изложить в следующей редакции:

«45. Прием заявлений от граждан об оформлении разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилого фонда Невьянского городского округа, с приложением соответствующих документов осуществляется специалистами рабочей группой КУМИ и МФЦ в дни и часы, указанные в пункте 4 настоящего Регламента.

Специалисты рабочей группы КУМИ и МФЦ проверяют полноту и правильность оформления представленных документов.

46. Заявления в течение трех рабочих дней со дня их подачи регистрируются рабочей группой КУМИ в книге регистрации либо в МФЦ в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).
Документы, принятые в МФЦ, передаются в рабочую группу КУМИ не позднее следующего рабочего дня после регистрации.».
1.12. пункт 48 изложить в следующей редакции:

«48. Рабочая группа КУМИ, после получения пакета документов на оформление разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилого фонда Невьянского городского округа, при необходимости, направляет запросы о сведениях, подтверждающих место жительства гражданина, подающего заявление, с указанием данных о совместно проживающих с ним лицах (кроме лиц, проживающих в частном секторе г. Невьянска); о сведениях в Едином реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на недвижимое имущество на территории Невьянского городского округа.».
1.13. пункт 50 дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подавалось посредством МФЦ решения об оформлении разрешения (либо об отказе в оформлении разрешения) на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в жилые помещения специализированного жилищного фонда Невьянского городского округа выдает или направляет гражданину специалистами МФЦ.».
1.14. пункт 53 изложить в следующей редакции:

«53. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры и управления муниципальным имуществом, в случае предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ – руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ.».

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры и управления муниципальным имуществом Шелепова Ф.А.

Глава городского округа                                                                     Е.Т. Каюмов
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