УТВЕРЖДЕНО
рhаспоряжением администрации
Невьянского городского округа

от 24.03. 2017г. № 50 -р
ПОЛОЖЕНИЕ

о юридическом отделе администрации Невьянского городского округа

1. Общие положения

1.1. Юридический отдел является структурным подразделением администрации Невьянского городского округа, подчиняется в своей деятельности главе Невьянского городского округа, исполняющему полномочия главы администрации Невьянского городского округа (далее – глава округа).

1.2. В своей работе юридический отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, указами Президента РФ, федеральными законами, законодательными актами представительного органа власти субъекта Федерации, указами, распоряжениями Губернатора области, постановлениями Правительства области, Уставом Невьянского городского округа, нормативными правовыми актами представительного и исполнительного органа Невьянского городского округа.

2. Основные задачи юридического отдела

Основными задачами отдела являются:

2.1. Правовое обеспечение деятельности главы округа и администрации Невьянского городского округа (далее – администрация).
2.2. Юридическая защита имущественных и неимущественных прав Невьянского городского округа и представление интересов главы округа и администрации в органах, учреждениях, судах и иных организациях.
2.3. Осуществление мониторинга соответствия муниципальных правовых актов главы округа и администрации действующему федеральному законодательству и законодательству Свердловской области;
2.4. Оказание методической помощи органам местного самоуправления в определении их правового статуса и полномочий.

3. Функции юридического отдела
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1. Участвует в подготовке проектов муниципальных правовых актов главы  округа и администрации, а также проектов решений Думы Невьянского городского округа, в отношении которых субъектами  правотворческой инициативы являются глава округа или администрация, разрабатываемых структурными подразделениями администрации, иными органами местного самоуправления.
3.2. Совместно с другими структурными подразделениями администрации подготавливает предложения об изменении или отмене (признании утратившими силу) муниципальных правовых актов главы округа и администрации.

3.3. Вносит предложения об отмене или изменении муниципальных правовых актов главы округа  и администрации, противоречащих действующему законодательству.

3.4. Проводит правовую экспертизу муниципальных правовых актов главы округа и администрации, положений о структурных подразделениях и должностных инструкций работников администрации. 
3.5.Осуществляет антикоррупционную экспертизу нормативных муниципальных правовых актов главы округа и администрации. 
3.6. Осуществляет подготовку договоров и соглашений, а также правовую экспертизу поступающих в администрацию договоров и соглашений, за исключением муниципальных контрактов (договоров), заключаемых в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года №  44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

3.7. Осуществляет претензионно-исковую работу, представительство и защиту интересов главы округа и администрации в судах общей юрисдикции, арбитражных судах и иных государственных и муниципальных органах, а также в организациях и учреждениях, независимо от организационно-правовой формы и формы собственности. 
3.8. Участвует в работе комиссий при главе округа и администрации в соответствии с постановлениями и распоряжениями главы округа и администрации.

3.9. Осуществляет подготовку ответов на поступающие в администрацию Невьянского городского округа заявления, обращения, жалобы граждан, запросы, требования, представления и протесты прокуратуры, письма и запросы юридических лиц и органов, касающиеся  правовых вопросов и поступающие в юридический отдел.

3.10. Изучает и организует принятие мер по устранению нарушений закона, указанных в представлениях и протестах прокуратуры.
3.11. Участвует при необходимости в заседаниях Думы Невьянского городского округа и по поручению главы округа дает юридические заключения по рассматриваемым вопросам.

3.12. По направлениям своей работы взаимодействует с органами прокуратуры, внутренних дел, судом, иными органами государственной власти и местного самоуправления.

3.13. Принимает участие в разработке предложений по совершенствованию деятельности администрации и иных органов местного самоуправления.

3.14. Осуществляет внутренний финансовый контроль в соответствии с перечнем бюджетных процедур и картой внутреннего финансового контроля.

3.15. Осуществляет по поручению главы округа иные функции в соответствии с возложенными на отдел задачами.

4. Обеспечение деятельности юридического отдела
Отдел для осуществления своих задач имеет право:

4.1. Взаимодействовать в установленном порядке и вести служебную переписку со структурными подразделениями администрации, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Свердловской области, органами местного самоуправления, а также должностными лицами учреждений и организаций, независимо от форм собственности и организационно-правовых форм; запрашивать справки, документы и сведения, необходимые для выполнения своих обязанностей.

4.2. Привлекать, с согласия руководителей структурных подразделений администрации, работников этих подразделений для подготовки проектов правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых отделом в соответствии с возложенными на него функциями и задачами.

4.3. Пользоваться в установленном порядке информационными базами администрации, а также создавать собственные базы данных.

4.4. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в том числе законодательством о муниципальной службе.

4.5. Информационное, транспортное и материально-техническое обеспечение деятельности юридического отдела осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации в установленном порядке.

5. Организация деятельности и структура юридического отдела

5.1. Юридический отдел возглавляет заведующий отделом, который является  муниципальным служащим, назначается на должность и освобождается от должности главой округа.

5.2. Заведующий отделом руководит деятельностью юридического отдела, обеспечивая выполнение возложенных на него задач и функций:
- выполняет поручения главы округа;

- организует контроль исполнения служебных документов и поручений, находящихся на исполнении в отделе;

- распределяет должностные обязанности между работниками отдела;

- разрабатывает Положение о юридическом отделе, должностные инструкции работников отдела и вносит их на утверждение;

- контролирует исполнение работниками отдела их должностных обязанностей;

- выполняет иные обязанности в соответствии с должностной инструкцией.

5.3. Заведующий отделом несет ответственность за выполнение задач, возложенных на юридический отдел, и исполнительскую дисциплину.

5.4. В структуру юридического отдела входят:

- заведующий отделом;
- ведущий специалист;

- специалист 1 категории.
5.5. Работники отдела являются муниципальными служащими, назначаются на должность и освобождаются от должности главой округа.

5.6. Права, обязанности и ответственность работников юридического отдела определяются законодательством Российской Федерации о труде, законодательством Российской Федерации и Свердловской области о муниципальной службе, настоящим Положением и должностными инструкциями.

5.7. Работники юридического отдела осуществляют свою работу в соответствии с указаниями заведующего отделом, должностными инструкциями и несут персональную ответственность за их выполнение.
