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АДМИНИСТРАЦИЯ  НЕВЬЯНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



[image: image2.emf] 

      
от 23.10.2014 г.                                                                                         №  2581- п.
г. Невьянск

О внесении изменений в административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление гражданам субсидий на оплату 

жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденный постановлением администрации Невьянского городского округа
от 20.05.2013г. № 1418-п

В целях устранения ограничений предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна», в соответствии со статьей 12 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» руководствуясь статьями 31, 46 Устава Невьянского городского округа,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

          1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг», утвержденный постановлением администрации Невьянского городского округа от 20.05.2013 № 1418-п, следующие изменения:

1) В раздел 1 «Общие положения»:

- пункт 1.3. дополнить абзацем:

           «Информация о государственной услуге  может быть получена заявителями через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.  Адрес и график работы Многофункционального центра в г. Невьянске, ул. Ленина, 20. Пн.-пятн.. с 9:00 до 18:00 без перерыва, суб., вс.- выходной день.»


2) В раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

- пункт 2.2. дополнить абзацем: 

«По государственной услуге МФЦ осуществляет следующие действия:

- информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги через МФЦ;

- информирование заявителей о месте нахождения МБУ «УХ НГО», режиме  работы и контактных телефонах;

- прием заявлений заявителей на предоставление государственной услуги;

- передача принятых письменных заявлений в МБУ «УХ НГО».
- первый абзац пункта 2.18 после слов «в форме электронного документа» дополнить словами: «, либо через МФЦ».

- пункт 2.18. дополнить абзацем: 

«В случае если заявление и прилагаемые к нему документы о предоставлении государственной услуги поданы через МФЦ, днем принятия документов считается день их поступления в МБУ «УХ НГО».

3) В раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения»:

- название раздела после слов «требования к порядку их выполнения» дополнить словами: «в уполномоченном органе, а также в многофункциональных центрах».

- включить пункт 3.20.: 

«3.20. При приеме заявления и необходимого пакета документов в МФЦ лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является работник МФЦ.

Работник МФЦ, ответственный за прием заявления и документов:

- проверяет документы, подтверждающие наличие у заявителя гражданства Российской Федерации или гражданства иностранного государства, с которым заключен соответствующий международный договор Российской Федерации;

- проверяет документы, подтверждающие наличие у заявителя регистрации по месту постоянного жительства;

- проверяет документы, подтверждающие наличие соответствующих оснований владения и пользования жилым помещением заявителя и всех лиц, проживающих с заявителем;

- совместно с заявителем определяет состав семьи заявителя, проверяя документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи;

- проверяет документы, подтверждающие наличие у каждого члена семьи гражданства Российской Федерации или гражданства иностранного государства, с которым заключен соответствующий международный договор Российской Федерации;

- проверяет документы, подтверждающие правомочность заявителя обращаться от имени всех членов семьи;

- проверяет документы, подтверждающие отсутствие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или наличие заключенного соглашения о погашении указанной задолженности;

- проверяет документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг месяц;

- проверяет другие документы, необходимые для определения права на получение субсидии в соответствии с установленным перечнем;

- проверяет документы, подтверждающие доходы всех членов семьи.

При подаче документов через МФЦ для предоставления  государственной услуги заявитель заполняет заявку  о приеме документов на оказание государственной услуги (Приложение № 8), заявление в уполномоченный орган (Приложение № 9) и необходимый пакет документов согласно Административного регламента.

При приеме заявления и необходимого пакета документов сотрудник МФЦ несет полную ответственность за достоверность полученных документов. Копии документов, верность которых нотариально не заверена, заверяется должностным лицом, имеющим на это полномочия (дата заверения, подпись и ее расшифровка).

К каждому заявлению сотрудник МФЦ готовит опись в 2-х экземплярах, где указывается наличие всех принятых документов, дата приема и подпись должностного лица. Один экземпляр описи представляется заявителю, другой прикладывается к заявлению о предоставлении  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

Принятые от заявителя заявление и документы с описью предоставляются в МБУ «УХ НГО» по ведомости приема-передачи, которая составляется передающей стороной в 2-х экземплярах. Заявления и документы доставляются курьером  МФЦ  по адресу: г. Невьянск, ул. Малышева, д. 8а, ежедневно с 14-00 до 16-00 час, кроме субботы, воскресенья.

Специалист МБУ «УХ НГО» ответственный за прием заявления и документов проверяет и принимает заявления и документы согласно ведомости и проставляет в ведомости дату принятия, подпись с расшифровкой и регистрирует заявления в Журнале регистрации заявлений.

4) в раздел 4 «Формы контроля за предоставлением государственной услуги»:

-  включить пункт 4.10.: 

«4.10. МФЦ и его работники  несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

за своевременную передачу и полноту передаваемых в МБУ «УХ НГО»  заявлений и документов, принятых от заявителя;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом от 27.07.2006года №152 « О персональных данных».

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий административных процедур  осуществляется руководителем структурного подразделения МФЦ.

Контроль порядка и условий организации предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляет  уполномоченный орган администрации Невьянского городского округа».

5) в раздел 5 «Досудебный (внесудебный)  порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также их должностных лиц»:

- добавить пунктом 5.13.: 

«5.13. Жалоба, на нарушение порядка предоставления государственной услуги, в том числе на нарушения, допущенные МФЦ, может быть подана через МФЦ руководителю уполномоченного органа, в Администрацию Невьянского городского округа. 

МФЦ обеспечивает передачу жалобы в Администрацию Невьянского городского округа, в уполномоченный орган.»
         6) Включить приложения № 8, № 9 (прилагаются).
Приложение №8

к административному регламенту 

 «Предоставление субсидий на

 оплату  жилого помещения и

                                                                                                                                    коммунальных услуг»

                                                                                Руководителю МФЦ

                                                                                ___________________________

                                                                                от _________________________

                                                                                                                                                                                   /Ф.И.О./

                                                                                зарегистрированного по адресу:

                                                                                ____________________________

                                                                                действующий по доверенности

                                                                                ____________________________

                                                                                                                                                       /доверенность прилагается/

Заявка 

о приеме документов на оказание государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»


Я,____________________________________________________________ прошу  

                   (ф.и.о. заявителя полностью. или лица, действующего на основании доверенности
принять заявление о предоставлении субсидий на оплату жилого помещения  коммунальных услуг и пакет  документ  необходимый для принятия решения о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии с приложением.

Приложение:

1.___________________________________________________________
2.___________________________________________________________

3.___________________________________________________________

4.___________________________________________________________

5.___________________________________________________________

6.___________________________________________________________

7.___________________________________________________________

8.___________________________________________________________

и т.д.

Дата:                                                     Подпись: ________________/_________________/

                                                                                                                          /расшифровка/

Подпись сотрудника МФЦ, дата приема: ____________________/_________________/

                                                                                                                           /расшифровка/

Приложение №9

к административному регламенту 

 «Предоставление субсидий на

 оплату  жилого помещения и

                                                                                                                                    коммунальных услуг»

В отдел по предоставлению субсидий 

МБУ «УХ НГО» на оплату жилого помещения и коммунальных услуг Невьянского городского округа

_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидий на оплату жилищно-коммунальных услуг

Я, _______________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью или лица, действующего на основании доверенности, дата рождения)

Прописан (а): _______________________________________________________________________,

Проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________________________,

телефон: _______________________________________________________________________

Расчетный период с __________________________ по _____________________года


Состав семьи:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество

члена семьи полностью
	Число, месяц,

год рождения
	Степень

родства
	Гражданство

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



1. Документом, подтверждающим правовые основания владения и пользования жилым помещением, является ______________________________________________________________________,
(наименование документа: договор социального найма, свидетельство на право собственности, его дата и номер)

по   которому   я   являюсь   основным   квартиросъемщиком,    единственным собственником или одним из собственников  жилого  помещения,  членом  семьи собственника (нужное подчеркнуть).


2. Собственником  жилого помещения являются:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество

члена семьи, полностью
	Число,

месяц, год рождения
	Дата выдачи и номер

свидетельства

на право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Доверенность(и) от собственника(ов), зарегистрированного(ых) в данном жилом помещении, подтверждающая (ие) право оформления  и  получения субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг (при необходимости) _______________________________________________________________________.

(номер, дата, и окончание срока действия)


4. Имею задолженность по оплате жилья и коммунальных услуг в сумме ________________  рублей, обязуюсь погасить в срок  ________________________.


5. Способ перечисления субсидии:

Перечисление средств на банковский счет ____________________________________; доставка другим установленным способом (через почтовое отделение связи) (нужное подчеркнуть)


6. Доходы семьи за 6 предыдущих месяцев:

	№ п/п
	Ф.И.О.

члена семьи
	Социально - демографическая

группа
	Вид

полученного

дохода
	Доходы (рублей),

указать месяцы
	Место

получения дохода с указанием юридического лица

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



7. Прошу предоставить субсидию на оплату жилья и коммунальных услуг.

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».


8. Принимаю на себя следующие обязательства:


1) правдиво предоставлять необходимые для получения субсидий сведения, касающиеся моей семьи;


2) в течение 1 месяца после наступления события проинформировать о любых изменениях формы собственности на жилье (приватизация, купли-продажи, мены, дарения и тому подобное); о выезде (въезде) из жилого помещения, на которое оформляется субсидия; о любых изменениях в составе семьи; об изменениях совокупного дохода семьи.


9. Предупрежден:


1) что в случае предоставления в заявлении неполных и (или) недостоверных сведений о площади занимаемого жилого помещения, составе семьи, доходах и тому подобных сведений служба субсидий отказывает заявителю (его семье) в назначении субсидий;


2) что в случае установления в ходе проверки факта недостоверности предоставленных сведений о составе семьи, доходах, площади занимаемого жилого помещения или несвоевременного извещения об изменении указанных сведений, заявитель (его семья) может быть лишен (лишена) извещения об изменении указанных сведений и тому подобных сведений заявитель (его семья) может быть лишен (лишена) права получения субсидий на период, в течение которого субсидия незаконно предоставлялась;


3) незаконно предоставленные суммы субсидии подлежат возврату в установленном законом порядке;


4) ответственность за недостоверность сведений, содержащихся в пакете документов на субсидию, несет заявитель.

«___» __________________ 20__ г. Подпись заявителя ___________________

Подпись оператора, дата приема заявления _______________________________________________

 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------

(линия отрыва)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы гр. _____________________________________________________________

Заявление принял _____________________________________________________________________








(Ф.И.О.)

	Регистрационный номер заявителя
	Дата приема заявления
	Период расчета
	Количество документов
	Подпись сотрудника

	
	
	
	
	


2.   Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети Интернет.

          3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Невьянского городского округа по энергетике, транспорту, связи и ЖКХ  Петелина В.Н.

Глава городского округа                                                                             Е.Т. Каюмов
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