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АДМИНИСТРАЦИЯ  НЕВЬЯНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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от  17.06.2014 г.                                                                                       № 1408 -п

г. Невьянск

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Невьянского городского округа по договорам найма специализированного жилого помещения, утвержденный постановлением администрации Невьянского городского округа 

от 19.02.2013 г. № 435-п

В соответствии со статьями 72, 73, 74 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктами 3, 6 части 1 статьи 16 Федерального закона  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 31, 46 Устава Невьянского городского округа, постановлением администрации Невьянского городского округа от 20.06.2011 г. № 1596-п «Об утверждении порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Невьянского городского округа по договорам найма специализированного жилого помещения, утвержденный постановлением администрации Невьянского городского округа от 19.02.2013 г. № 435-п: 
1.1. пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется:

6.1) рабочей группой КУМИ:

6.1.1) непосредственно;

6.1.2) с использованием средств телефонной связи;

6.1.3) с использованием почтовой связи;

6.1.4) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), опубликования в средствах массовой информации;

6.2) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).».

1.2. пункт 7 изложить в следующей редакции:

«7. Консультации рабочей группой КУМИ, а также при личном обращении в МФЦ, предоставляются по вопросам:

7.1) правильности оформления заявлений;

7.2) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7.3) времени приема, порядка и сроков подачи документов;

7.4) иным вопросам;

7.5) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).».

1.3. пункт 10 изложить в следующей редакции:

«10. Информация о сроке завершения рассмотрения и оформления документов, возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги и иных сведениях, изложенных в заявлении, предоставляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае подачи заявления в МФЦ срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.».

1.4. пункт 14 изложить в следующей редакции:

«14. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется:

14.1. специалистами рабочей группой КУМИ;

14.2. специалистами МФЦ.».

1.5. подраздел 6 изложить в следующей редакции:
«Подраздел 6. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. С целью предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда граждане обращаются в рабочую группу КУМИ или в МФЦ с заявлением, подписанным всеми совершеннолетними членами его семьи с приложением документов. В зависимости от вида жилых помещений специализированного жилищного фонда представляются следующие документы:

19.1. для заключения договора найма специализированного жилого помещения жилые помещения в домах системы социального обслуживания населения из числа заявителей - одинокие престарелые граждане и пожилые супружеские пары, сохранившие полную или частичную степень самообслуживания, нуждающиеся в оказании социально-бытовой помощи после проведения соответствующего обследования, а также иные категории граждан, предусмотренные Федеральным законом от 21.01.1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах» независимо от возраста и семейного положения. Указанные категории граждан должны состоять на учете в администрации Невьянского городского округа для получения жилого помещения социального обслуживания в Доме ветеранов и предоставляют следующие документы:

·  оригинал и копии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, подающего заявление;
·  оригинал и копии документов, подтверждающих родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе копии свидетельства о заключении (расторжении) брака, свидетельства о рождении;
·  справки, заверенной подписью должностного лица, подтверждающей место жительство гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах (при внедрении электронного сервиса запрашивается органами местного самоуправления при согласии заявителя по многоквартирным домам);

·  копию пенсионного удостоверения (для пенсионеров);

·  копию удостоверения ветерана ВОВ либо труда (для ветеранов ВОВ или труда);

·  копию удостоверения ветерана боевых действий и копию военного билета (для ветеранов боевых действий);
·  справки специализированного областного государственного унитарного предприятия «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиал «Невьянское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости» о наличии жилых помещений на территории Невьянского городского округа на праве собственности (родившихся до 2 августа 1999 года);
·  выписки из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на недвижимое имущество (указанный документ запрашивается специалистами рабочей группы КУМИ или может предоставляться заявителем самостоятельно);

·  ходатайство управления социальной защиты населения, совета ветеранов войн и труда, профсоюзных комитетов предприятий, учреждений, организаций (при наличии);
·  медицинскую карту оформляющегося в Дом ветеранов (Приложение № 1 к Регламенту);

19.2. для заключения договора найма служебного жилого помещения заявители из числа работников органов местного самоуправления, занимающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления в соответствии с Единым реестром муниципальных должностей и должностей муниципальной службы в Свердловской области, работников Государственного бюджетного учреждения здравоохранения Свердловской области «Невьянская Центральная районная больница» (врачи, медсестры), педагогических работников муниципальных образовательных учреждений Невьянского городского округа, работников, занимающих должности участковых уполномоченных межмуниципального отдела министерства внутренних дел России «Невьянский», слесарей-сантехников, плотников, обслуживающих жилищный фонд Невьянского городского округа, работников муниципальных казенных учреждений «Управление культуры Невьянского городского округа», работников муниципальных учреждений Невьянского городского округа, осуществляющих деятельность в сфере благоустройства территории Невьянского городского округа, представляют следующие документы:

·  письменное ходатайство работодателя;

·  оригинал и копии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, подающего заявление; 

·  оригинал и копии документов, подтверждающих родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе копии свидетельства о заключении (расторжении) брака, свидетельства о рождении;
·  справки, заверенной подписью должностного лица, подтверждающей место жительство гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах (при внедрении электронного сервиса запрашивается органами местного самоуправления при согласии заявителя по многоквартирным домам);

·  заверенную надлежащим образом копию трудовой книжки;
·  заверенную надлежащим образом копию трудового договора (служебного контракта);
·  заверенную надлежащим образом копию приказа (распоряжения) о приеме на работу (назначение на должность);

·  справки специализированного областного государственного унитарного предприятия «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиал «Невьянское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости» о наличии жилых помещений на территории Невьянского городского округа на праве собственности (родившихся до 2 августа 1999 года);

·  выписки из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на недвижимое имущество (указанный документ запрашивается специалистами рабочей группы КУМИ или может предоставляться заявителем самостоятельно);

19.3. для заключения договора найма маневренного жилищного фонда заявители из числа граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации Невьянского городского округа, у которых жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма, расположены в жилых домах, находящихся на капитальном ремонте или реконструкции; утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными; у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством представляют следующие документы: 
· копию решения суда (в случае утраты жилых помещений в результате обращения взыскания на них); 
· справку об утрате жилого помещения.

20. Граждане, подающие заявления о принятии на учет от имени гражданина, признанного недееспособным, законными представителями которого они являются, прилагают наряду с документами, предусмотренными в пункте 19 настоящего Регламента, следующие документы:

· копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, признанного недееспособным;

· копию решения суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуном.

Копии документов, представляемых вместе с заявлением о предоставлении жилого помещения, подаются одновременно с подлинным документом для ознакомления.

21. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документов (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».
1.6. пункт 38 изложить в следующей редакции:

«38. Заявления в течение трех рабочих дней со дня их подачи регистрируются рабочей группой КУМИ в книге регистрации либо в МФЦ в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).».

1.7. пункт 42 дополнить подпунктом 8.:

«42.8. получение услуги заявителем посредством МФЦ.».

1.8. пункт 44 изложить в следующей редакции:

«44. При организации муниципальной услуги в МФЦ, который осуществляет следующие административные процедуры (действия):
44.1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

44.2) прием и регистрация заявления и документов;

44.3) выдачу результата предоставления услуги.

Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».».

1.9. подраздел 2 Раздела III изложить в следующей редакции:

«Подраздел 2. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ

47. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и приложенных к заявлениям документов, осуществляется рабочей группы КУМИ в дни, часы и по адресу, которые указаны в пункте 4 настоящего Регламента, в МФЦ.

При подаче заявлений в МФЦ лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является работник МФЦ.

Рабочая группа КУМИ и МФЦ устанавливают личность и полномочия заявителя, проверяет полноту и правильность оформления представленных документов.

При подаче заявлений в МФЦ работник МФЦ осуществляет проверку соответствия копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 21-25 настоящего Регламента, рабочая группа КУМИ или МФЦ принимают заявление и приложенные к нему документы и выдают заявителю расписку в их получении с указанием перечня документов, даты получения документов и подписи специалиста, их принявшего.

Документы, принятые в МФЦ, передаются в рабочую группу КУМИ не позднее следующего рабочего дня после регистрации.
48. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы заявителем в форме электронных документов, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и прилагаемые к заявлению документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона                             от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

49. Заявления в течение трех рабочих дней со дня их подачи регистрируются рабочей группой в книге регистрации, либо в МФЦ в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).».

1.10. пункт 57 изложить в следующей редакции:

«57. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры и управления муниципальным имуществом, в случае предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ – руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ.».
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры и управления муниципальным имуществом Шелепова Ф.А.

Глава городского округа                                                                     Е.Т. Каюмов
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