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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от _______________                                                                                                      № ________-п
г. Невьянск
Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг «Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа» и «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа»

        В соответствии c Земельным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным                                законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом                                                от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации  недвижимости», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02 мая 2006 года       № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 12 января 1995 года № 5-ФЗ                         «О ветеранах», Федеральным законом  от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», Законом Российской Федерации                                      от 15 января 1993 года № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена славы», законом Российской Федерации  от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Областным законом  от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области», Постановлением Правительства Свердловской области  от 22 июля 2015 года   № 648-ПП «О реализации статьи 25 закона Свердловской области от 07 июля 2004 года  № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории  Свердловской области» и признании утратившими силу некоторых Постановлений Правительства Свердловской области», постановлением администрации Невьянского городского округа от 19.12.2011 № 3279-п                                  «Об утверждении Плана мероприятий по переходу на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Невьянском городского округе», в целях приведения правовых актов  Администрации Невьянского городского округа                              в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации                                  и Свердловской области, руководствуясь статьями 31, 46 Устава Невьянского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:

1) Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление                           в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа» (прилагается);

2) Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа» (прилагается);

   2. Признать  утратившим силу постановление администрации Невьянского городского округа от 10.05.2017 № 896-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительству, архитектуре и управлению  муниципальным имуществом А.В. Суркова.

  4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Муниципальный вестник Невьянского городского округа» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».  
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава  Невьянского 

городского округа                                                                                                      А.А. Берчук

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Невьянского городского округа 
от ______________№  _________-п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет  в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для  индивидуального жилищного строительства» 

Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет  в качестве лиц, имеющих право на предоставление                       в собственность бесплатно земельных участков для  индивидуального жилищного строительства» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет  в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для  индивидуального жилищного строительства» (далее ‑ муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа (далее - Комитет), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей

3. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, могут быть граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Невьянского городского округа (далее - заявители), указанные  в подпунктах 3, 4 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 7 июля 2004 года № 18-ОЗ                                    «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»:

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии со   статьей 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

3) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту,                       и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи  с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
4) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

5) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС,                                   в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

6) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма) из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы                                  и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ,                    а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения                  об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

7) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с подпунктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

8) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча,    в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

9) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации  от 27 декабря 1991 года                       № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»  на граждан из подразделений особого риска» (при условии признания нуждающимися                в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

10) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации                      от 15 января 1993 года № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы»;

11) Герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы                  в соответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы».

4. В соответствии с федеральными законами гражданам, указанным в подпунктах 2 и 3 пункта 3 настоящего регламента, предоставляется право на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства                          в собственность бесплатно.

В соответствии с федеральными законами гражданам, указанным  в подпунктах 4 - 10 пункта 3 настоящего регламента, предоставляется право на внеочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно.

В соответствии с Законом Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ  «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» гражданам, имеющим на день подачи заявления о принятии на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами, при условии признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, предоставляется право на внеочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно.

Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставляются гражданам в собственность бесплатно в границах Невьянского городского округа, на территории которого такие граждане постоянно проживают, за исключением граждан, имеющим трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами, которым, с их согласия, земельные участки предоставляются за пределами границ муниципального района или городского округа, расположенного на территории Свердловской области, на территории которого такие граждане постоянно проживают.

5. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно работниками Комитета при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

          7. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов Комитета, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте администрации Невьянского городского округа:

" 
http://nevyansk66.ru/msu/structure/organyi-mestnogo-samoupravleniya-nevyanskogo-gorodskogo-okruga/glava-nevyanskogo-gorodskogo-okruga-1/zamestitel-glavyi-administratsii-po-voprosam-realizatsii-investitsionnyih-proektov-stroitelstva-arhitekturyi-i-upravleniya-munitsipalnyim-imuschestvom/komitet-po-upravleniyu-munitsipalnyim-imuschestvom/,

на информационных стендах Комитета, на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru) (далее – официальный сайт), а также предоставляется непосредственно работниками Комитета) при личном приеме, а также по телефону.

8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (услуг), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

9. При общении с гражданами должностные лица, муниципальные служащие или работники Комитета должны вести себя корректно и внимательно к гражданам, не унижать их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально - делового стиля речи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги: «Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа».
Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу

11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Невьянского городского округа. Структурное подразделение, осуществляющее организационные мероприятия и подготовку документов по предоставлению земельных участков – Комитет.
Наименование органов и организации, обращение в которые

необходимо для предоставления муниципальной услуги

12.  При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует:
- с Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области в целях получения информации о реализации гражданами права на получение                 в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- со специалистами по жилью Комитета в целях получения справки администрации Невьянского городского округа о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

         13. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона                                    от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                      и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий,                в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги                          и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона   от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
Описание результата предоставления муниципальной услуги
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о постановке на учет и включении гражданина в список граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства, либо принятие решения об отказе                         в постановке на учет и включении гражданина в список граждан, имеющих право                      на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

15. Решение о постановке на учет и включении гражданина в список граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства или решение об отказе в постановке на учет и включении гражданина в список граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства принимается администрацией Невьянского городского округа в форме постановления в течение 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заверенная копия принятого решения направляется заявителю в течение семи дней со дня его принятия.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети «Интернет» по адресу: http://nevyansk66.ru/.
Администрация Невьянского городского округа обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,                и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
17. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления  о принятии граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги), оформленного по Приложению № 1 к настоящему Регламенту.

18. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 2 настоящего Регламента,                 и имеющие на день подачи заявления о принятии на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся                       в государственной или муниципальной собственности, трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                  с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции     (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии  с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;

копию свидетельства о браке (при наличии);

копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);

справку, заверенную подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию                      в сфере миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя     и его несовершеннолетних детей;

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                     в уполномоченный орган с заявлением;

2) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 2 настоящего Регламента (кроме заявителей, имеющих трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами):

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                          с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции         (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии  с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                          в уполномоченный орган с заявлением;

3) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                            с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции  (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии  с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства и при подаче заявления лицом, являющимся инвалидом);

документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства заявителя                        и члена его семьи, являющегося инвалидом, в случае, если заявление подает совместно проживающий с инвалидом член семьи (выписка из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения (поквартирная карточка), справка о регистрации граждан по месту жительства в жилых помещениях);

копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;

копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом                  (в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                       в уполномоченный орган с заявлением;

4) заявители, указанные в подпункте 3 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                            с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции         (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии  с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для заявителей, уволенных с военной службы);

справку об общей продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы);

справку войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);

копию послужного списка, подтверждающего прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);

5) заявители, указанные в подпунктах 4 - 9 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                      с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции                 (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии       с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

копию удостоверения установленного образца;

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                   в уполномоченный орган с заявлением;

6) заявители, указанные в подпунктах 10, 11 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                       с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции  (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии  с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

копию документа, удостоверяющего статус Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы, Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации или полного кавалера ордена Трудовой Славы.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
19. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 18 настоящего регламента, представляются в Комитет посредством личного обращения заявителя, посредством почтового отправления, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов при наличии технической возможности. При этом заявление                и электронный образ каждого документа могут быть подписаны простой электронной подписью.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

20. Заявители, указанные в подпунктах 1, 2, 4 - 9 пункта 3 настоящего Регламента вправе представить:
справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                      в уполномоченный орган с заявлением

21. Информация, указанная в пункте 20 настоящего Регламента, представляется специалистом по жилью администрации Невьянского городского округа по запросу специалиста осуществляющего принятие на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа.

Указание на запрет требовать от заявителя

представления документов и информации или осуществления действий
22. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и правовыми актами органов местного самоуправления находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,               за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего или работника Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью должностного лица органа местного самоуправления (или муниципального архива), предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель,                    а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы                      за предоставление муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией                    о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на официальном сайте администрации Невьянского городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос                       и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы                        в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Невьянского городского округа.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
23. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

24. Законодательством Российской Федерации не предусмотрена возможность приостановления предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается                      в случаях:

1) если заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий;

2) если к заявлению не приложены документы, прилагаемые к заявлению                         о принятии на учет, перечисленные в пункте 18 настоящего Регламента;

3) если представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете;

4) если гражданину предоставлен в собственность бесплатно земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства либо с его согласия предоставлена иная мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления такого земельного участка.

В постановлении администрации Невьянского городского округа об отказе                     в предоставлении муниципальной услуги указываются основания такого отказа.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

26. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в соответствии с решением Думы Невьянского городского округа           от 28.03.2012 № 8 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Невьянского городского округа муниципальных услуг» не предусмотрено.

Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основание взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

28. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении муниципальной услуги в Комитете не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги
30. Заявление и приложенные к нему документы могут быть поданы заявителем лично в Комитет либо в многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг, или направлены в Комитет посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу, указанному в пункте 7 настоящего Регламента.
Копии документов представляются заявителем (его законным представителем либо представителем заявителя, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности) в Комитет одновременно с их подлинниками указанных документов для их сверки  и заверения лицом, осуществляющим прием документов.

Документы могут быть отправлены путем почтового отправления  заказным письмом и описью вложения с уведомлением о вручении. В этом случае факт предоставления этих документов в Комитет удостоверяет уведомление о вручении почтового отправления с описью направленных документов. В случае направления документов путем почтового отправления копии документов должны быть нотариально удостоверены.

31. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги  и документов, указанных в пункте 18 настоящего Регламента, осуществляется ответственным специалистом Комитета или сотрудниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг по адресам  и в приемное время, указанные в пункте 7 настоящего Регламента. На заявлении указывается дата                        и время подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги                                 и приложенных к нему документов. При принятии заявления и приложенных к нему документов гражданину выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени их получения.

32. Заявления, поданные в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, передаются в Комитет на следующий рабочий день после дня принятия заявления от заявителя по ведомости приема-передачи.

33. Все поданные в порядке, предусмотренном пунктами 31 - 32, заявления                        о предоставлении муниципальной услуги, регистрируются в журнале регистрации заявлений о постановке на учет (далее - журнал регистрации заявлений)                                       в хронологической последовательности с указанием даты и времени приема заявления                       и документов.

Журнал учета заявлений должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Комитета, подписан председателем Комитета и специалистом, на которого возложена ответственность за правильное ведение учета. При заполнении журнал регистрации заявлений не допускаются подчистки. Поправки, а также изменения, вносимые в журнал учета заявлений на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,                   к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                      и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
34. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию                           о наименовании и графике работы администрации Невьянского городского округа, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

35. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

36. Здание, в котором находятся помещения для предоставления муниципальной услуги, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

37. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов.

38. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

39. Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.

40. На информационном стенде размещается форма заявления  о предоставлении муниципальной услуги;

41. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

42. Место для приема заявителей снабжено стулом, имеется место для письма                  и раскладки документов. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

43. Каждое рабочее место должностного лица оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

44. Помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

Работники организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны оказывать помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими и работниками Комитета при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип),  посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг                      в многофункциональном центре предоставления государственных                                         и муниципальных услуг

45. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии                      со стандартом ее предоставления, установленным настоящим регламентом; 

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме);
4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса                            о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг                              в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
5) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

46. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя                        с должностными лицами, муниципальными служащими и работниками Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется не более 2 раз в следующих случаях: при приеме заявления и при получении результата. В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
47. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр работник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет административные процедуры (действия), предусмотренные пунктом 72 настоящего регламента. 
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает передачу принятого от заявителя заявления, в Комитет в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

48. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу посредством обращения в филиалы многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,                  в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Перечень административных процедур
49. Перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе                         в предоставлении муниципальной услуги;

3) уведомление заявителя о результатах рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
50. Основанием для начала административной процедуры является заявление                       о принятии гражданина на учет с предоставленным полным перечнем документов, указанных в пункте 18 настоящего Регламента.

51. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет ответственный специалист Комитета при непосредственном обращении заявителя                      в приемное время, указанное в пункте 7 настоящего Регламента, и выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо представителя заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя;

- осуществляет проверку наличия всех необходимых документов, сверяет копии документов с представленными оригиналами и ставит на копии отметку "копия верна", дату приема и личную подпись;

- проверяет правильность оформления заявления;

- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- проставляет на заявлении дату и время приема документов;

- выдает заявителю расписку с указанием перечня принятых документов и даты                              и времени их приема.

52. Заявления, поданные в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, передаются в Комитет на следующий рабочий день после дня принятия заявления от заявителя по ведомости приема-передачи.

53. Все поданные в порядке, предусмотренном пунктами 51 - 52, заявления                        о предоставлении муниципальной услуги, регистрируются в журнале регистрации заявлений в хронологической последовательности с указанием даты и времени приема заявления и документов.

54. Ответственный специалист Комитета после регистрации в журнале учета поступивших заявлений направляет заявление и все приложенные к нему документы председателю Комитета, составленным с соблюдением хронологической последовательности регистрации поступивших заявлений в журнале регистрации заявлений.

55. Заявление и все приложенные к нему документы, указанное в пункте 54 настоящего Регламента расписываются председателем Комитета на ответственного специалиста Комитета и передаются в работу.

56. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 рабочих дней со дня подачи заявления.
Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги либо об отказе                         в предоставлении муниципальной услуги
57. Основанием для начала административной процедуры является поступление                   в Комитет заявления о принятии гражданина на учет с предоставленным полным перечнем документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента.

58. Специалист Комитета  осуществляет следующие действия:

- проверку поступившего заявления и приложенных к нему документов на соответствие одному из подпунктов 1 - 6 пункта 18 настоящего Регламента                                 в соответствии с той категорией, к которой относится заявитель;

- направляет межведомственный запрос в Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на получение в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Свердловской области;

- в случае необходимости направляет запрос о предоставлении справки                          о предоставлении информации о том, состоит ли заявитель на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- проводит оценку заявления, приложенных к нему документов, информации;

- выносит пакет документов на рассмотрение комиссии по вопросам предоставления в собственность однократно бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - Комиссия), состав и регламент деятельности которой утверждается постановлением администрации Невьянского городского округа;

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего Регламента, на основании протокола заседания Комиссии, осуществляет подготовку проекта постановления администрации Невьянского городского округа о включении гражданина в список граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего Регламента, на основании протокола заседания Комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации Невьянского городского округа об отказе во включении гражданина в список граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

59. Последовательность постановки заявителей на учет определяется по дате                     и времени приема заявления и документов, указанным в журнале регистрации заявлений, в соответствии с этим формируются очередь и списки граждан, имеющих право на предоставление земельных участков.

Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, включаются                  в отдельный список граждан, имеющих право на внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно (список № 1). Указанным гражданам земельные участки предоставляются вне очереди.

Граждане, имеющие право на первоочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, включаются в отдельный список граждан, имеющих право на первоочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно (список № 2).

Граждане, имеющие право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно и не подлежащие включению в списки № 1 и № 2, включаются в общий список граждан (список № 3), имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно.

60. Решение администрации Невьянского городского округа в виде постановления администрации Невьянского городского округа  о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке заявителя на учет принимается в течение 30 дней со дня подачи заявления.

61. После утверждения постановления администрации Невьянского городского округа специалист, ответственный за регистрацию постановлений передает две заверенные копии постановления в Комитет, в течение трех дней со дня принятия.

Уведомление заявителя о результатах рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
62. Основанием для начала административной процедуры является поступление                 в Комитет заверенных копий постановления администрации Невьянского городского округа о постановке заявителя на учет или об отказе в постановке на учет.

63. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (вручается) заявителю специалистом Комитета способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, лично либо по почте по адресу, указанному в заявлении                         о предоставлении муниципальной услуги. При наличии согласия заявителя он может быть уведомлен о необходимости получения документов путем направления ему уведомления по электронной почте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

В случае получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем лично либо его представителем отметка о получении проставляется указанием даты получения и расшифровкой подписи на копии постановления администрации Невьянского городского округа либо в расписке, оформленной в виде отдельного документа.

В случае направления результата предоставления муниципальной услуги по почте, копия постановления направляется письмом заказной корреспонденцией.

64. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 7 дней со дня принятия решения по результатам рассмотрения заявления                   о предоставлении муниципальной услуги.

Ведение очереди граждан, принятых на учет, и внесение в нее изменений
65. Ведение очереди граждан, указанных в пункте 3 настоящего регламента, принятых на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется путем включения их в списки граждан, состоящих на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков.

Ведение очереди, внесение в нее изменений путем изменения номера в очереди после исключения предыдущих граждан из очереди осуществляется администрацией Невьянского городского округа с указанием:

1) номера очереди гражданина;

2) фамилии, имени, отчества гражданина (граждан);

3) номера и даты постановления администрации Невьянского городского округа                   о принятии гражданина на учет;

4) городского округа, расположенного на территории Свердловской области, на территории которого гражданин (граждане) постоянно проживает (проживают).

Подготовку проекта постановления администрации Невьянского городского округа о внесении изменений в очередь и списки осуществляет ответственный специалист Комитета.

Изменения, внесенные в очередь и списки, утверждаются постановлением администрации Невьянского городского округа по состоянию на 01 января текущего года и размещаются на официальном сайте администрации Невьянского городского округа                в сети Интернет.

Хранение документов заявителей 
66. На каждого заявителя, которым подано заявление о постановке на учет, Комитетом заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные заявителем документы, а также копия решения по результатам рассмотрения заявления               о постановке на учет и сведения о получении (направлении) этого решения заявителю.

Комитет обеспечивает хранение учетных дел заявителей.

Основания для снятия  граждан с учета
67. Граждане, состоящие на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся                            в государственной или муниципальной собственности, снимаются с учета в случае:

1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

2) утраты ими оснований, дающих им право на получение в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

3) предоставления им в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства либо с их согласия иной меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления такого земельного участка;

4) выявления в документах, прилагаемых к заявлению о принятии на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет,                 а также неправомерных действий должностных лиц администрации Невьянского городского округа при решении вопроса о принятии на учет.

Граждане, состоящие на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся                             в государственной или муниципальной собственности, снимаются с учета также в случае их выезда на место жительства в другое муниципальное образование, в другой субъект Российской Федерации, за пределы Российской Федерации.

Администрация Невьянского городского округа выдает или направляет гражданину, в отношении которого принято решение о снятии гражданина с учета, заверенную копию принятого решения в течение семи дней со дня его принятия.

68. Граждане, имеющие на день подачи заявления о постановке на учет, трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами, в случае достижения детьми возраста 18 лет сохраняют право на внеочередное предоставление                                    в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

69. В целях принятия решения о снятии с учета граждан, состоящих на учете, специалист Комитета вправе направлять межведомственные запросы о представлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

70. Решения о снятии граждан, состоящих на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся                           в государственной или муниципальной собственности, с учета принимается администрацией Невьянского городского округа в виде постановления. В решении о снятии гражданина с учета должны содержаться основания принятия такого решения.

71. Комитет направляет (вручает) гражданину, в отношении которого принято решение о снятии его с учета, заверенную копию принятого решения в течение семи дней со дня его принятия. Решение о снятии гражданина с учета может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Порядок и сроки осуществления административных процедур через многофункциональный центр
72. По муниципальной услуге многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет следующие действия:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги администрацией Невьянского городского округа через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

- информирование заявителей о месте нахождения, режиме работы и контактных телефонах администрации Невьянского городского округа и Комитета, участвующих                            в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 7 настоящего Регламента;

- прием письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- передачу принятых письменных заявлений в Комитет;
- выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
73. Для получения муниципальной услуги заявители представляют                                        в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг заявление по форме и необходимые документы в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

При подаче запроса в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является оператор многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Проверка наличия у заявителя документа, удостоверяющего личность, осуществляется оператором многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в общем порядке при оформлении заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги. Документ после проверки возвращается заявителю. Копия документа, удостоверяющего личность, заверяется оператором многофункционального центра предоставления государственных                                 и муниципальных услуг и прилагается к заявлению. При подаче заявления представителем оператор многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг должен проверить личность представителя по документу, удостоверяющему личность, проверить полномочия представителя и заверить копию доверенности. При отсутствии документа, удостоверяющего личность заявителя, прием письменного заявления заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не производится, заявление в Комитет не передается.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг выдает заявителю один экземпляр заявления о предоставлении муниципальной услуги с указанием перечня принятых документов, даты и времени приема заявления               в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Оператор многофункционального центра предоставления государственных                          и муниципальных услуг проверяет правильность и полноту заполнения заявления, проверяет комплектность приложенных к нему документов, регистрирует принятое заявление путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг. Оператор многофункционального центра предоставления государственных                         и муниципальных услуг также ставит дату и время приема и личную подпись.

В случае, когда заявитель представляет копию документа с предъявлением оригинала, оператор многофункционального центра предоставления государственных                   и муниципальных услуг сверяет подлинник с оригиналом, ставит на копии прямоугольный штамп "С подлинным сверено" и возвращает оригинал заявителю.

Принятые от заявителя заявление и документы передаются в Комитет  на следующий рабочий день после приема в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон). При приеме документов проверяется правильность заполнения заявления и комплектность приложенных к заявлению документов. В случае если к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 18 настоящего регламента, прием документов Комитетом от многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг не производится.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

74. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

75. Работник Комитета, рассматривает заявление, представленное заявителем,                   и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий                        3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего запроса.

76. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

77. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных                      в результате предоставления муниципальной услуги документах работник Комитета осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий                  5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса. Сведения                                  о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Комитета.

78. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных                         в результате предоставления муниципальной услуги, работник Комитета письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Комитета. 

79. Результатом административной процедуры является направление ответа заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением Комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
80. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета, на постоянной основе.

Контроль, за предоставлением муниципальной услуги Комитетом, осуществляет администрация Невьянского городского округа. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок              и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

81. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы органов местного самоуправления) и внеплановыми, в том числе по конкретному обращению заявителя.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

82. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

83. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны заявителей, их объединений и организаций путем направления в адрес органов местного самоуправления:

1) предложений по совершенствованию нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, о недостатках в работе Комитета, его должностных лиц;

3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами Комитета свобод или законных интересов заявителей.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее - жалоба)

84. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 Федерального закона  от 27 июля 2010 года         № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя                  в досудебном (внесудебном) порядке

85. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, жалоба подается для рассмотрения в Комитет по месту предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе,                 в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Жалобу на решения и действия (бездействие) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников также возможно подать в администрацию Невьянского городского округа.

86. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать                               в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

87. Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также учредитель многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

на официальных сайтах администрации Невьянского городского округа http://nevyansk66.ru/, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг(http://dis.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
88. Статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 Постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП                «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения                     и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

 Решение Думы Невьянского городского округа от 24.04.2013 № 25                                  «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Невьянского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц                                        и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальных услуг».
 90. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru/.
	Приложение № 1

к Административному регламенту

«Принятие граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление 

в собственность бесплатно земельных участков

 для индивидуального жилищного строительства 

на территории Невьянского городского округа»




                 В Администрацию Невьянского городского округа 

(комитет по управлению муниципальным имуществом)

                                от ______________________________________________

                                                 (фамилия, имя, отчество)

                                  ________________________________________________

________________________________________________

                                                      (адрес регистрации заявителей

                                                        на территории Свердловской области)

                                  ________________________________________________

________________________________________________                                   

                                  ________________________________________________
________________________________________________
                                                      (наименование документа, удостоверяющего

                                                        личность заявителей, серия, номер,

                                                         кем и когда выдан, СНИЛС)

                                  ________________________________________________

                                                            (адрес электронной почты)

                                  ________________________________________________

                                                           (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО
 НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

НА ТЕРРИТОРИИ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Прошу принять меня на учет и  предоставить  мне  земельный  участок                              в собственность  однократно   бесплатно   для   индивидуального     жилищного строительства на основании

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать одно или несколько оснований, предусмотренных

 подпунктом 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области 

от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования 

земельных отношений на территории Свердловской области»)

Настоящим  подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления мной не реализовано свое право на получение однократно бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, расположенного на территории Невьянского городского округа.
Подтверждаю полноту  и  достоверность  представленных  сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а  также обработки моих персональных  данных  в соответствии с  Федеральным  законом от 27 июля 2006 года                   № 152-ФЗ «О персональных данных».

 Мне  разъяснено,  что  предоставление  установленном  порядке от органа государственной   власти  или  органа  местного  самоуправления  земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и  более  детей,  влечет  снятие  с  учета  в  качестве нуждающихся в жилых помещениях,    предоставляемых     по    договорам    социального  найма (пункт 5 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации).

    Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

    ┌─┐

    │   │ непосредственно при личном обращении;

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ посредством почтового отправления.

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ путем направления скан-образа результата рассмотрения заявления на мой адрес 
    └─┘ электронной почты:_____________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1. __________________________________________________________________.

(порядковый номер, наименование и номер документа,

кем и когда выдан документ)

2. __________________________________________________________________.

3. __________________________________________________________________.

    Дата "______" ____________  

    Время ______ч________ мин     

    __________________________
                       (подпись)
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Невьянского городского округа 
от ______________№  _________-п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства  на территории Невьянского городского округа» 

Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства  на территории Невьянского городского округа» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства  на территории Невьянского городского округа» (далее ‑ муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа (далее - Комитет), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей

3. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, могут быть граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Невьянского городского округа (далее - заявители), указанные  в подпунктах 3, 4 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 7 июля 2004 года № 18-ОЗ                                    «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»:

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии со   статьей 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

3) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту,                       и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи  с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
4) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

5) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или                 с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС,                                   в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

6) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма) из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы                                  и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ,                    а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения                  об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

7) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с подпунктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

8) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча,    в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» (при условии признания нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

9) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации  от 27 декабря 1991 года                       № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»  на граждан из подразделений особого риска» (при условии признания нуждающимися                в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма);

10) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации                      от 15 января 1993 года № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы»;

11) Герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы                  в соответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы».

4. В соответствии с федеральными законами гражданам, указанным в подпунктах 2 и 3 пункта 3 настоящего регламента, предоставляется право на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства                          в собственность бесплатно.

В соответствии с федеральными законами гражданам, указанным  в подпунктах 4 - 10 пункта 3 настоящего регламента, предоставляется право на внеочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно.

В соответствии с Законом Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ  «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» гражданам, имеющим на день подачи заявления о принятии на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами, при условии признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, предоставляется право на внеочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно.

Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставляются гражданам в собственность бесплатно в границах Невьянского городского округа, на территории которого такие граждане постоянно проживают, за исключением граждан, имеющим трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами, которым, с их согласия, земельные участки предоставляются за пределами границ муниципального района или городского округа, расположенного на территории Свердловской области, на территории которого такие граждане постоянно проживают.

5. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно работниками Комитета при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

          7. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов Комитета, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных                            и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте администрации Невьянского городского округа:

" 
http://nevyansk66.ru/msu/structure/organyi-mestnogo-samoupravleniya-nevyanskogo-gorodskogo-okruga/glava-nevyanskogo-gorodskogo-okruga-1/zamestitel-glavyi-administratsii-po-voprosam-realizatsii-investitsionnyih-proektov-stroitelstva-arhitekturyi-i-upravleniya-munitsipalnyim-imuschestvom/komitet-po-upravleniyu-munitsipalnyim-imuschestvom/,

на информационных стендах Комитета, на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru) (далее – официальный сайт), а также предоставляется непосредственно работниками Комитета при личном приеме, а также по телефону.

8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (услуг), которые являются необходимыми                       и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

9. При общении с гражданами должностные лица, муниципальные служащие или работники Комитета должны вести себя корректно и внимательно к гражданам, не унижать их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально - делового стиля речи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства                 на территории Невьянского городского округа».

Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу

11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Невьянского городского округа. Структурное подразделение, осуществляющее организационные мероприятия и подготовку документов по предоставлению земельных участков – Комитет.
Наименование органов и организации, обращение в которые

необходимо для предоставления муниципальной услуги

12.  При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует:
- с Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области в целях получения информации о реализации гражданами права на получение                 в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства (далее – МУГИСО);

- со специалистами по жилью Комитета в целях получения справки администрации Невьянского городского округа о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- с Управлением Росреестра по Свердловской области (далее – Росреестр)
         13. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона                                   от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                    и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий,            в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги                          и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона    от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
Описание результата предоставления муниципальной услуги
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства, либо принятие решения об отказе                            в предоставлении земельного участка бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства.
Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

15. Решение о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в предоставлении бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства принимается администрацией Невьянского городского округа не позднее чем через десять рабочих дней со дня предоставления заявителем документов, указанных                             в пункте 18 настоящего регламента.

Заверенная копия принятого решения выдается или направляется заявителю                      в течение семи рабочих дней со дня его принятия.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети «Интернет» по адресу: http://nevyansk66.ru/.
Администрация Невьянского городского округа обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,                  и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
17. Муниципальная услуга предоставляется на основании согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, находящегося                            в государственной или муниципальной собственности (далее - согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка), оформленного по Приложению № 1   к настоящему Регламенту.

В письменном согласии на предоставление в собственность бесплатно земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество гражданина, место жительства этого гражданина, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, СНИЛС;

2) кадастровый номер, площадь, местоположение земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, указанные                         в извещении о его предоставлении;

3) основание предоставления земельного участка, находящегося                                        в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства из числа оснований, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 года                    № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;

4) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи  с гражданином.

18. К согласию на предоставление в собственность бесплатно земельного участка прилагаются следующие документы:
1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 2 настоящего Регламента,                 и имеющие на день подачи заявления о принятии на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                  с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;

копию свидетельства о браке (при наличии);

копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);

справку, заверенную подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя и его несовершеннолетних детей;

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением;

2) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 2 настоящего Регламента (кроме заявителей, имеющих трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами):

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                          с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции         (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                          в уполномоченный орган с заявлением;

3) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                            с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства и при подаче заявления лицом, являющимся инвалидом);

документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства заявителя                        и члена его семьи, являющегося инвалидом, в случае, если заявление подает совместно проживающий с инвалидом член семьи (выписка из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения (поквартирная карточка), справка о регистрации граждан по месту жительства в жилых помещениях);

копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;

копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом                  (в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                       в уполномоченный орган с заявлением;

4) заявители, указанные в подпункте 3 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                            с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции         (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии  с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для заявителей, уволенных с военной службы);

справку об общей продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы);

справку войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);

копию послужного списка, подтверждающего прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);

5) заявители, указанные в подпунктах 4 - 9 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                      с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

копию удостоверения установленного образца;

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением;

6) заявители, указанные в подпунктах 10, 11 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии                       с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции  (в случае отсутствия в паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии  с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его регистрации по месту жительства);

копию документа, удостоверяющего статус Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы, Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации или полного кавалера ордена Трудовой Славы.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
19. Согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка                     и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные                        в пункте 18 настоящего регламента, представляются в Комитет посредством личного обращения заявителя, посредством почтового отправления, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов при наличии технической возможности. При этом заявление и электронный образ каждого документа могут быть подписаны простой электронной подписью.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
20. Заявители, указанные в подпунктах 1, 2, 4 - 9 пункта 3 настоящего Регламента вправе представить:
справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения                       в уполномоченный орган с заявлением

21. Информация, указанная в пункте 20 настоящего регламента, представляется специалистом по жилью администрации Невьянского городского округа по запросу специалиста Комитета.

Указание на запрет требовать от заявителя

представления документов и информации или осуществления действий
22. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и правовыми актами органов местного самоуправления находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,               за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего или работника Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью должностного лица органа местного самоуправления (или Комитета), предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы                      за предоставление муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией                    о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на официальном сайте администрации Невьянского городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос                       и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы                        в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Невьянского городского округа.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
23. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

24. Законодательством Российской Федерации не предусмотрена возможность приостановления предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается                             в случае:

1) подачи заявителем по месту учета заявления о снятии с учета;

2) утраты заявителем оснований, дающих право на получение в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;

3) предоставления заявителю в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства либо с его согласия иной меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления такого земельного участка;

4) выявления в документах, указанных в пункте 18, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц администрации Невьянского городского округа при решении вопроса о принятии на учет.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно принимается также в случае, если заявитель, состоящий на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, подлежит снятию               с учета в случае его выезда на место жительства в другое муниципальное образование,                в другой субъект Российской Федерации, за пределы Российской Федерации.

В постановлении администрации Невьянского городского округа об отказе                          в предоставлении муниципальной услуги указываются основания такого отказа.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

26. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в соответствии с решением Думы Невьянского городского округа           от 28.03.2012 № 8 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Невьянского городского округа муниципальных услуг» не предусмотрено.
Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основание взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

28. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении муниципальной услуги в Комитете не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги

30. Согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка                          и приложенные к нему документы могут быть поданы заявителем лично в Комитет либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, или направлены в Комитет посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу, указанному в пункте 7 настоящего Регламента.
31. Прием согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка и документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента, осуществляется ответственными специалистами Комитета или сотрудниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг по адресам и в приемное время, указанные в пункте 7 настоящего регламента. На согласии на предоставление в собственность бесплатно земельного участка указывается дата его подачи. 

32. Согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, поданные в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, передаются в Комитет на следующий рабочий день после дня принятия заявления от заявителя по ведомости приема-передачи.

33. Согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, поданные в порядке, предусмотренном пунктами 31 - 32, регистрируются в день их поступления в журнале регистрации согласий на предоставление земельных участков (далее – журнал регистрации  согласий).

Журнал регистрации согласий должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Комитета, подписан председателем Комитета и специалистом. При заполнении журнал регистрации согласий не допускаются подчистки. Поправки, а также изменения, вносимые в журнал регистрации согласий на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение журнала регистрации согласий.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,                      к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
34. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию                           о наименовании и графике работы администрации Невьянского городского округа, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

35. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

36. Здание, в котором находятся помещения для предоставления муниципальной услуги, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

37. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов.

38. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

39. Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.

40. На информационном стенде размещается форма заявления  о предоставлении муниципальной услуги;

41. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

42. Место для приема заявителей снабжено стулом, имеется место для письма и раскладки документов. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

43. Каждое рабочее место должностного лица оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

44. Помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

Работники организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны оказывать помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими и работниками Комитета при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип),  посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

45. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии                     со стандартом ее предоставления, установленным настоящим регламентом; 

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме);

4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса                            о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг                              в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
5) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

46. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя                          с должностными лицами, муниципальными служащими и работниками Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется не более 2 раз в следующих случаях: при приеме заявления и при получении результата. В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
47. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр работник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет административные процедуры (действия), предусмотренные пунктом 69 настоящего регламента. 
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает передачу принятого от заявителя заявления, в Комитет в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

48. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу посредством обращения в филиалы многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,                         в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Перечень административных процедур
49. Перечень административных процедур:

1) направление заявителю извещения о предоставлении земельного участка                        в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства;

2) прием и регистрация согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка;

3) принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка;

4) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Направление заявителю извещения о предоставлении земельного участка
 в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
50. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта (паспортов) земельного участка (участков), подлежащего (подлежащих) предоставлению в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, сформированных на основании схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории, утвержденных постановлением администрации Невьянского городского округа, либо проектов межевания территорий, утвержденных постановлением администрации Невьянского городского округа.

51. Комитет, для целей предоставления однократно бесплатно в собственность граждан земельного участка (участков), осуществляет следующие действия:

1) формирует перечень земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, предназначенных для предоставления гражданам, состоящим на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление                 в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

2) размещает перечень, указанный в подпункте 1 настоящего пункта, на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3) направляет гражданам, состоящим на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся                           в государственной или муниципальной собственности, состоящим на учете, в порядке очередности исходя из даты и времени принятия таких граждан на учет, извещения о предоставлении таких земельных участков (далее - извещение).

Извещение направляется заказным почтовым отправлением либо направляется                     в электронном виде на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении о постановке на учет.

52. Гражданин, состоящий на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся                                    в государственной или муниципальной собственности, в течение десяти рабочих дней со дня получения извещения о предоставлении соответствующего земельного участка представляет в Комитет письменное согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, оформленное согласно Приложению № 1 к настоящему регламенту, а также документы, прилагаемые к заявлению о принятии на учет.

53. Согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка                  и приложенные к нему документы могут быть поданы заявителем лично в Комитет либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, или направлены в Комитет посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу, указанному в пункте 7 настоящего регламента.

 54. В случае, если гражданин, состоящий на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, которому направлено извещение о предоставлении земельного участка в течение десяти рабочих дней со дня получения извещения не представил в Комитет письменное согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка и документы, указанные     в пункте 18 настоящего регламента, либо не  уведомил Комитет о наличии каких-либо обстоятельств, препятствующих ему представить необходимые документы                                  в установленный срок, либо подал заявление об отказе в предоставлении ему                              в собственность земельного участка, указанного в извещении, Комитет направляет извещение о предоставлении предложенного этому гражданину земельного участка другому гражданину, состоящему на учете, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет.

55. В случае, если гражданин, состоящий на учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся              в государственной или муниципальной собственности, которому направлено извещение       о предоставлении земельного участка, не получил извещение, направленное ему заказным почтовым отправлением, и заказное почтовое отправление было возвращено в Комитет по истечении срока хранения, Комитет направляет извещение повторно.

В случае, если повторное извещение, направленное гражданину заказным почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении о постановке на учет, повторно не было гражданином получено и возвращено по истечении срока хранения, Комитет направляет извещение о предоставлении предложенного этому гражданину земельного участка другому гражданину, состоящему на учете, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет.

Прием и регистрация согласия на предоставление  в собственность бесплатно земельного участка
56. Основанием для начала административной процедуры является поступившее                   в администрацию Невьянского городского округа любым из способов, указанных                      в пункте 55 настоящего регламента, согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, с предоставленным полным перечнем документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента.

57. Прием согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка осуществляет ответственный специалист Комитета при непосредственном обращении заявителя в приемное время, указанное в пункте 7 настоящего регламента,                     и выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо представителя заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя;

- осуществляет проверку наличия всех необходимых документов, сверяет копии документов с представленными оригиналами и ставит на копии отметку "копия верна", дату приема и личную подпись;

- проверяет правильность оформления согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка;

- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- проставляет на заявлении дату приема документов.

58. Согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, поданные в многофункциональный центр предоставления государственных                                  и муниципальных услуг, передаются в Комитет на следующий рабочий день после дня принятия заявления от заявителя по ведомости приема-передачи.

59. Согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, поданные в Комитет и поступившие в Комитет из многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, передаются председателю Комитета для росписи на ответственного специалиста Комитета.

Принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно 
земельного участка либо об отказе в предоставлении в собственность 
бесплатно земельного участка
60. Основанием для начала административной процедуры является поступление                 в Комитет согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка               и документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента.

61. Ответственный специалист Комитета осуществляет проверку поступившего согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка                                 и приложенных к нему документов на соответствие пунктам 17 - 18 настоящего регламента и совершает следующие действия:

- направляет межведомственный запрос в Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на получение в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Свердловской области;

- в случае необходимости, направляет запрос специалистам по жилью администрации Невьянского городского округа о том, состоит ли заявитель на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- оценивает на основании поступившей информации и документов, приложенных               к согласию на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, наличие (отсутствие) права заявителя (заявителей) на предоставление муниципальной услуги;
- выносит пакет документов на рассмотрение комиссии по вопросам предоставления в собственность однократно бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - Комиссия), состав и регламент деятельности которой утверждается постановлением администрации Невьянского городского округа;

- при наличии одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего регламента, осуществляет подготовку проекта постановления администрации Невьянского городского округа о снятии заявителя с учета и об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка;

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего регламента, осуществляет подготовку проекта постановления администрации Невьянского городского округа о предоставлении заявителю в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

62. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 рабочих дней со дня подачи согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка и предоставления заявителем документов, указанных                      в пункте 18 настоящего Регламента.

Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
63. Основанием для начала административной процедуры является утверждение постановления администрации Невьянского городского округа о предоставлении                        в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо о снятии заявителя с учета и об отказе в предоставлении                               в собственность бесплатно земельного участка.

64. Ответственный специалист Комитета в течение семи рабочих дней со дня принятия постановления администрации Невьянского городского округа, указанного                    в пункте 63:

- направляет в электронном виде в орган регистрации прав заявление                                   о государственной регистрации прав на предоставленный в собственность бесплатно земельный участок в соответствии с требованиями Федерального закона № 218-ФЗ                        «О государственной регистрации недвижимости»;

- выдает или направляет заявителю, в отношении которого принято решение                       о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства, заверенную копию постановления администрации Невьянского городского округа и акт-приема передачи земельного участка.

65. Ответственный специалист Комитета в течение двух рабочих дней, после принятия решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства:

- направляет в Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области данные о реализованном заявителем праве на получение                         в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Невьянского городского округа;

- осуществляет загрузку в Единую государственную информационную систему социального обеспечения (ЕГИССО) сведений о получателях мер социальной защиты (поддержки);

66. Ответственный специалист Комитета выдает или направляет заявителю,                       в отношении которого принято решение о снятии заявителя с учета и об отказе                          в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, заверенную копию постановления администрации Невьянского городского округа в течение семи рабочих дней со дня принятия постановления администрации Невьянского городского округа.

67. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (вручается) заявителю специалистами, указанными в пунктах 65 - 66 настоящего регламента, способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, лично, по почте либо по электронной почте по адресу, указанному в согласии на предоставление в собственность бесплатно земельного участка. 
В случае получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем лично либо его представителем отметка о получении проставляется указанием даты получения и расшифровкой подписи на копии постановления администрации Невьянского городского округа.

В случае направления результата предоставления муниципальной услуги по почте, копия постановления направляется с сопроводительным письмом заказной корреспонденцией.

68. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 7 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 63 настоящего регламента.

Порядок и сроки осуществления административных процедур через многофункциональный центр
69. По муниципальной услуге многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет следующие действия:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги администрацией Невьянского городского округа через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

- информирование заявителей о месте нахождения, режиме работы и контактных телефонах администрации Невьянского городского округа и Комитета, участвующих                в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 7 настоящего регламента;

- прием согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка и документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента;

- передачу принятых письменных согласий в Комитет;
- выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
70. Для получения муниципальной услуги заявители представляют                                         в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка по форме и необходимые документы в соответствии с требованиями настоящего регламента.

При подаче запроса в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является оператор многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Проверка наличия у заявителя документа, удостоверяющего личность, осуществляется оператором многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в общем порядке при оформлении согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка заявителя на предоставление муниципальной услуги. Документ после проверки возвращается заявителю. Копия документа, удостоверяющего личность, заверяется оператором многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и прилагается к согласию на предоставление в собственность бесплатно земельного участка. При подаче согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка представителем оператор многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг должен проверить личность представителя по документу, удостоверяющему личность, проверить полномочия представителя и заверить копию доверенности. При отсутствии документа, удостоверяющего личность заявителя, прием письменного согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных                 и муниципальных услуг не производится, заявление в Комитет не передается.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг выдает заявителю один экземпляр согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка с указанием перечня принятых документов и  даты приема согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка                                в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Оператор многофункционального центра предоставления государственных                         и муниципальных услуг проверяет правильность и полноту заполнения согласия на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, проверяет комплектность приложенных к нему документов, регистрирует принятое согласие на предоставление                   в собственность бесплатно земельного участка путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг. Оператор многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг также ставит дату приема                    и личную подпись.

В случае, когда заявитель представляет копию документа с предъявлением оригинала, оператор многофункционального центра предоставления государственных                   и муниципальных услуг сверяет подлинник с оригиналом, ставит на копии прямоугольный штамп "С подлинным сверено" и возвращает оригинал заявителю.

Принятые от заявителя согласие на предоставление в собственность бесплатно земельного участка и документы передаются в Комитет  на следующий рабочий день после приема в многофункциональном центре предоставления государственных                         и муниципальных услуг по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон). При приеме документов проверяется правильность заполнения заявления и комплектность приложенных                        к заявлению документов. В случае если к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 19 настоящего Регламента, как прилагаемые, прием документов Комитетом от многофункционального центра предоставления государственных                               и муниципальных услуг не производится.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

71. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

72. Работник Комитета, рассматривает заявление, представленное заявителем,                    и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий                         3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего запроса.

73. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

74. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных                         в результате предоставления муниципальной услуги документах работник Комитета осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий                 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса. Сведения                                о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Комитета.

75. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных                         в результате предоставления муниципальной услуги, работник Комитета письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Комитета. 

76. Результатом административной процедуры является направление ответа заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением Комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
77. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета, на постоянной основе.

Контроль, за предоставлением муниципальной услуги Комитетом, осуществляет администрация Невьянского городского округа. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

78. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы органов местного самоуправления) и внеплановыми, в том числе по конкретному обращению заявителя.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

79. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности                            в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
80. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны заявителей, их объединений и организаций путем направления в адрес органов местного самоуправления:

1) предложений по совершенствованию нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, о недостатках в работе Комитета, его должностных лиц;

3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами Комитета свобод или законных интересов заявителей.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений                     и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

81. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 Федерального закона  от 27 июля 2010 года         № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя                 в досудебном (внесудебном) порядке

82. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, жалоба подается для рассмотрения в Комитет по месту предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе,                в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Жалобу на решения и действия (бездействие) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников также возможно подать в администрацию Невьянского городского округа.

83. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
84. Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также учредитель многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

на официальных сайтах администрации Невьянского городского округа http://nevyansk66.ru/, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг(http://dis.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
85. Статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 Постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП               «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения                     и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

 Решение Думы Невьянского городского округа от 24.04.2013 № 25                                  «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Невьянского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц                                        и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальных услуг».

 86. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения                   и действия (бездействие) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru/.
	Приложение № 1

к Административному регламенту

"Предоставление земельных участков

бесплатно в собственность граждан

для индивидуального жилищного

строительства"




	
	В администрацию Невьянского городского округа (комитет по управлению муниципальным имуществом)

от _____________________________________

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

(наименование документа, удостоверяющего личность заявителя, серия, номер,

кем и когда выдан, СНИЛС)

_______________________________________

_______________________________________

(адрес места жительства заявителя,

контактный телефон)

_______________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты)




СОГЛАСИЕ

на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 статьи 26 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ                   «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области», на основании абзаца ____ подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области  от 07 июля 2004 года  № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области», извещения №_______ от ___________                             о предоставлении земельного участка, выражаю согласие на предоставление мне                       в собственность бесплатно  для индивидуального жилищного строительства  земельного участка с кадастровым номером 66:15:______________:______, площадью ________кв.м., расположенного по адресу: Свердловская область, _______________________________ ___________________________________________________________________________,    в состоянии, существующем на день подписания настоящего согласия.
 Даю  свое  согласие  на  обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

    Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

    ┌─┐

    │   │ непосредственно при личном обращении;

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ посредством почтового отправления.

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ путем направления скан-образа результата рассмотрения заявления на мой адрес
    └─┘электронной почты:___________________________________________
    Прилагаются следующие документы:

    1. ___________________________________________________________________.

              (порядковый номер, наименование и номер документа,

                          кем и когда выдан документ)

    2. ___________________________________________________________________.
    3. ___________________________________________________________________.
   "__" ____________ 20 __ года                                  ___________________________

                                                                                                      (Ф.И.О., подпись)


